
 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

Ирбейского района Красноярского края 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

09.01.2023 с. Ирбейское № 01-пг 

 
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги 
муниципального образования Ирбейский район «Установление сервитута в отношении 
земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных 
участков, государственная собственность на которые не разграничена»  
 
В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», постановлением администрации Ирбейского района от 
15.11.2010 № 793-пг «Об утверждении порядка разработки и утверждения 
администрацией Ирбейского района административных регламентов предоставления 
муниципальных услуг», руководствуясь статьей 38 Устава Ирбейского района, 
ПОСТАНОВЛЯЮ: 
 1.  Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги 
муниципального образования Ирбейский район «Установление сервитута в отношении 
земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных 
участков, государственная собственность на которые не разграничена» согласно 
приложению.  
 2. Контроль за выполнением постановления возложить на заместителя главы района по 
оперативному управлению А.Н. Струкова. 
 3. Постановление вступает в силу в день, следующий за днём его официального 
опубликования. 
 
 
 
Глава района        О.В. Леоненко  
 
 

Приложение 
к постановлению 
администрации Ирбейского 
района 
от 09.01.2023 № 01-пг 

 
 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
предоставления муниципальной услуги муниципального образования Ирбейский 
район «Установление сервитута в отношении земельных участков, находящихся в 

муниципальной собственности и земельных участков, государственная 
собственность на которые не разграничена» 

 
1. Общие положения 

 
1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Установление сервитута в отношении земельных участков, находящихся в 
муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на 
которые не разграничена» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества 
предоставления и доступности услуги, создания комфортных условий для получения 
муниципальной услуги.  
Регламент определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги 
«Установление сервитута в отношении земельных участков, находящихся в 
муниципальной собственности и земельных участков, государственная собственность на 
которые не разграничена» (далее – муниципальная услуга), сроки выполнения, состав и 
последовательность действий (административных процедур) при предоставлении 
муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и 
действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 
должностных лиц, или муниципальных служащих. 
1.2. Регламент размещается на Интернет-сайте: adm-irbeyskoe.ru, также на 
информационных стендах, расположенных в администрации Ирбейского района по 
адресу: Красноярский край, Ирбейский район, с.Ирбейское, пер.Красноармейский, 2. 

 
 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Установление сервитута в отношении 
земельных участков, находящихся в муниципальной собственности и земельных 
участков, государственная собственность на которые не разграничена». 
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется администрацией Ирбейского 
района (далее - администрация).  
Ответственным исполнителем муниципальной услуги является отдел муниципального 
имущества и земельных отношений администрации Ирбейского района (далее - отдел). 
Место нахождения: Красноярский край, Ирбейский район, с.Ирбейское, 
пер.Красноармейский, 2. 
Почтовый адрес: 663650, Красноярский край, Ирбейский район, с.Ирбейское, 
пер.Красноармейский, 2. 
Приёмные дни: среда с 9.00 до 12.00, пятница с 9.00 до 12.00. 
Телефон: 8(39174) 31-9-61, адрес электронной почты: official@adm-irbeyskoe.ru. 
Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить у 
специалиста(ов), ответственных за предоставление муниципальной услуги. 
2.3. Получателем муниципальной услуги является землепользователь, землевладелец, 
арендатор земельного участка, имеющий намерение заключить соглашение об 
установлении сервитута в отношении земельного участка (далее - заявитель). 
2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
1) направление заявителю уведомления о возможности заключения соглашения об  

 
установлении сервитута в предложенных заявителем границах; 
2) направление заявителю предложения о заключении соглашения об установлении 
сервитута в иных границах с приложением схемы границ сервитута на кадастровом плане 
территории; 
3) направление заявителю подписанных уполномоченным органом экземпляров проекта 
соглашения об установлении сервитута в случае, если указанное в пункте 1 статьи 39.26 
Земельного кодекса РФ, заявление предусматривает установление сервитута в отношении 
всего земельного участка, или в случае, предусмотренном пунктом 4 статьи 39.25 
Земельного кодекса РФ; 
4) принятие решения об отказе в установлении сервитута и направление этого решения 
заявителю с указанием оснований такого отказа. 
 2.5. Срок предоставления муниципальной услуги:  
- направление заявителю уведомления, предложения, проекта соглашения, решения об 
отказе в заключении соглашения должно быть принято по результатам рассмотрения 
соответствующего заявления и иных представленных документов исполнителем в 
соответствии с пунктом 2.7 в срок не более 30 дней.  
 2.5.1. Орган, уполномоченный на установление публичного сервитута, принимает 
решение об установлении публичного сервитута или об отказе в его установлении в 
течение:  
  
 1) двадцати дней со дня поступления ходатайства об установлении публичного сервитута 
и прилагаемых к ходатайству документов в целях, предусмотренных подпунктом 3 статьи 
39.37 настоящего Кодекса; 
 2) тридцати дней со дня поступления ходатайства об установлении публичного 
сервитута и прилагаемых к ходатайству документов в целях, 
предусмотренных подпунктами 1, 2, 4 и 5 статьи 39.37 настоящего Кодекса, а также в 
целях установления публичного сервитута для реконструкции участков (частей) 
инженерных сооружений, предусмотренного подпунктом 6 статьи 39.37 настоящего 
Кодекса, но не ранее чем пятнадцать дней со дня опубликования сообщения о 
поступившем ходатайстве об установлении публичного сервитута, 
предусмотренного подпунктом 1 пункта 3 статьи 39.42 настоящего Кодекса; 
(пп. 2 в ред. Федерального закона от 14.07.2022 N 284-ФЗ) 
3) двадцати дней со дня поступления ходатайства об установлении публичного сервитута 
и прилагаемых к ходатайству документов в целях установления публичного сервитута 
для капитального ремонта участков (частей) инженерных сооружений, 
предусмотренного подпунктом 6 статьи 39.37 настоящего Кодекса. 
(пп. 3 введен Федеральным законом от 14.07.2022 N 284-ФЗ) 
  
2.6. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги является: 
- Конституция Российской Федерации; 
- Земельный кодекс Российской Федерации; 
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации»;  
 - Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о 
деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»; 
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг». 
- Уставом муниципального образования Ирбейский район; 
- настоящим Регламентом. 
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги (далее - документы): 
заявление о заключении соглашения об установлении сервитута с приложением схемы 
границ сервитута на кадастровом плане территории (в заявлении о заключении 
соглашения об установлении сервитута должны быть указаны цель и 
предполагаемый срок действия сервитута). 
Если заявление о заключении соглашения об установлении сервитута предусматривает 
установление сервитута в отношении всего земельного участка, приложение схемы 
границ сервитута на кадастровом плане территории к указанному заявлению не 
требуется. 
Исполнитель не вправе требовать представление других документов кроме документов, 
установленных настоящим пунктом. Заявителю выдается расписка в получении 
документов с указанием их перечня и даты их получения исполнителем. 
2.7.1. В случае установления публичного сервитута для использования земельных 
участков и (или) земель в целях, предусмотренных статьей 39.37 Земельного кодекса 
Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2001, N 44, 
ст. 4147; 2018, N 32, ст. 5134), статьей 3.6 Федерального закона от 25 октября 2001 г. N 
137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" (Собрание 
законодательства Российской Федерации, 2001, N 44, ст. 4148; 2022, N 1, ст. 16), подается 
по форме ходатайства, утвержденного приказом Росреестра России от 19.04.2022 
№П/0150 согласно приложению 3. 
2.8. Запрещено требовать от заявителя: 
представления документов и информации или осуществления действий, представление 
или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, 
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной 
услуги; 
представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Красноярского края и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении 
государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных 
государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных 
государственным органам и органам местного самоуправления организаций, 
участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за 
исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг». 
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, 
органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, 
включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона № 210-ФЗ, и 
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2 ОФИЦИАЛЬНО ИРБЕЙСКИЙ 
ВЕСТНИК 
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получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 
таких услуг; 
представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении 
государственной или муниципальной услуги, за исключением следующих случаев: 
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 
государственной или муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о 
предоставлении государственной или муниципальной услуги; 
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении государственной или муниципальной 
услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной 
услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги и не 
включенных в представленный ранее комплект документов; 
в) истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении государственной 
или муниципальной услуги; 
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего 
государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
государственного или муниципального служащего, работника многофункционального 
центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг» при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении 
государственной или муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью 
руководителя органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
государственной или муниципальной услуги, либо руководителя организации, 
предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг» уведомляется 
заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства; 
предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образцы 
которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», за исключением случаев, если нанесение 
отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием 
предоставления государственной или муниципальной услуги, и иных случаев, 
установленных федеральными законами. 
2.8.1. Заявители в целях получения государственных и муниципальных услуг обращаются 
в орган, предоставляющий государственные услуги, орган, предоставляющий 
муниципальные услуги, непосредственно или через многофункциональный центр. В 
электронной форме государственные и муниципальные услуги предоставляются 
способами, предусмотренными частью 2 статьи 19 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», с 
использованием единого портала государственных и муниципальных услуг, 
региональных порталов государственных и муниципальных услуг, официальных сайтов 
указанных органов в соответствии с нормативными правовыми актами, 
устанавливающими порядок предоставления государственных и муниципальных услуг. 
2.9. Основания для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной 
услуги:  
 подача заявления неуполномоченным лицом; 
 текст документа написан неразборчиво, без указания фамилии, имени, отчества 
физического лица, адреса его регистрации; в документах имеются подчистки, подписки, 
зачеркнутые слова и иные не оговоренные исправления.  
2.10. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются 
следующие случаи: 
 1) заявление об установлении сервитута направлено в орган исполнительной 
власти или орган местного самоуправления, которые не вправе заключать соглашение об 
установлении сервитута; 
 2) планируемое на условиях сервитута использование земельного участка не 
допускается в соответствии с федеральными законами; 
 3) установление сервитута приведет к невозможности использовать земельный 
участок в соответствии с его разрешенным использованием или к существенным 
затруднениям в использовании земельного участка. 
2.11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 
 2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги составляет не более 15 мин. 
 Максимальный срок ожидания при получении результата предоставления 
муниципальной услуги составляет не более 15 мин. 
  2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги составляет не более 5 мин. 
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга: 
помещения, в которых осуществляется приём граждан, обратившихся за получением 
муниципальной услуги, должны быть оснащены соответствующими указателями, 
информационными стендами с образцами заполнения заявления и перечнем документов, 
необходимых для предоставления услуги. Места для заполнения необходимых 
документов оборудуются стульями, столами и обеспечиваются бланками заявлений, 
письменными принадлежностями. На информационном стенде размещается перечень 
документов, которые заявитель должен представить для исполнения муниципальной 
услуги. 
Рабочее место специалистов, участвующих в оказании муниципальной услуги, 
оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием фамилии, имени, 
отчества и должности, необходимой для исполнения муниципальной услуги офисной 
техникой. 
Помещения для предоставления муниципальной услуги по возможности размещаются в 
максимально удобных для обращения местах. 
В местах ожидания предоставления муниципальной услуги предусматривается 
оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов). 
В местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы 
размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников 
органов, участвующих в оказании муниципальной услуги. 
Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения 
и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. 
Входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими 
обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих 
кресла-коляски. 

При ином размещении помещений по высоте должна быть обеспечена возможность 
получения муниципальной услуги маломобильными группами населения. 
Места для ожидания и заполнения заявлений должны быть доступны для инвалидов. 
К месту предоставления муниципальной услуги обеспечивается доступ инвалидов в 
соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите 
инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников): 
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено 
помещение для оказания муниципальной услуги , входа в места предоставления 
муниципальной услуги и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из 
него, в том числе с использованием кресла-коляски; 
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в месте предоставления 
муниципальной услуги; 
- размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 
беспрепятственного доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги с 
учетом ограничений их жизнедеятельности; 
- допуск к месту предоставления муниципальной услуги собаки-проводника при наличии 
документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в 
порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и 
нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения; 
- оказание специалистами помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. 
2.15. На информационном стенде размещаются следующие информационные материалы: 
- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг; 
- перечень предоставляемых муниципальных услуг, образцы документов (справок). 
- образец заполнения заявления; 
- адрес, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты 
администрации и отдела; 
- административный регламент; 
- адрес официального сайта администрации в сети Интернет, содержащего информацию о 
предоставлении муниципальной услуги; 
- порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления 
муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги; 
- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в 
ходе предоставления муниципальной услуги; 
- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги; 
- описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде. 
Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения 
шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены. 
2.16. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, сроков выполнения 
отдельных административных процедур в рамках ее предоставления. 
2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления 
муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления 
муниципальных услуг в электронной форме.  

 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме, а также особенности 

выполнения административных процедур в многофункциональных центрах* 
 

3.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в форме: 
- непосредственное обращение заявителя (при личном обращении); 
- ответ на письменное обращение. 
3.2. Получение консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги 
может осуществляться следующими способами: 
- посредством личного обращения; 
- обращения по телефону; 
- посредством письменных обращений по почте; 
- посредством обращений по электронной почте. 
3.3. Основными требованиями к консультации заявителей являются: 
- актуальность; 
- своевременность; 
- четкость в изложении материала; 
- полнота консультирования; 
- наглядность форм подачи материала; 
- удобство и доступность. 
3.4. Требования к форме и характеру взаимодействия специалиста отдела с заявителями: 
при личном обращении заявителей специалист отдела должен представиться, указать 
фамилию, имя и отчество, сообщить занимаемую должность, самостоятельно дать ответ 
на заданный заявителем вопрос. В конце консультирования специалист отдела, 
осуществляющий консультирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, 
которые следует принять заявителю (кто именно, когда и что должен сделать). 
Ответ на письменные обращения и обращения по электронной почте дается в простой, 
четкой и понятной форме с указанием фамилии и инициалов, номера телефона 
специалиста отдела, исполнившего ответ на обращение. Ответ на письменное обращение 
подписывается Главой района либо уполномоченным должностным лицом.  
3.5. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалист в вежливой 
форме четко и подробно информирует обратившихся по интересующим их вопросам. 
При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на 
поставленный вопрос, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на 
другого специалиста или обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный 
номер, по которому можно получить необходимую информацию. 
3.6. Ответ на письменное обращение о процедуре предоставления муниципальной услуги 
предоставляется в течение 30 календарных дней со дня регистрации этого обращения. 
3.7. Предоставление муниципальной услуги включает в себя выполнение следующих 
административных процедур:  
3.7.1. При направлении документов по почте: 
- приём, регистрация заявления и приложенных копий документов от заявителя, 
направление документов в отдел для предоставления муниципальной услуги; 
- подготовка ответа и направление его по почте заявителю. 
Результатом исполнения административного действия является направление 
соответствующего документа заявителю. Срок исполнения данного административного 
действия составляет не более 30 дней. 
3.7.2. При личном обращении заявителя: 
- приём заявителя, проверка документов (в день обращения); 
- предоставление соответствующей информации заявителю. 
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Результатом исполнения административного действия является предоставление 
заявителю соответствующего документа. Срок исполнения данного административного 
действия составляет не более 15 минут. 

 
4. Формы контроля за исполнением административного регламента 
 
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных 
Регламентом осуществляется начальником отдела и включает в себя проведение 
проверок соблюдения и исполнения ответственными лицами (специалистами) 
действующего законодательства, а также положений Регламента. 
4.2. Персональная ответственность ответственных лиц (специалистов) закрепляется в 
соответствующих положениях должностных инструкций. 
4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает 
в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, 
рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, 
содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) ответственных лиц 
(специалистов). 
4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав 
заявителей по предоставлению муниципальной услуги осуществляется привлечение 
виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. 
4.5. Проведение проверок может носить плановый характер и внеплановый характер (по 
конкретному обращению заявителя по предоставлению муниципальной услуги). 
 

 
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 

(бездействия) администрации, многофункционального центра, организаций, 
указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их 

должностных лиц или муниципальных служащих, работников 
 
 

5.1. Заявители муниципальной услуги имеют право обратиться с заявлением или жалобой 
(далее - обращения) на действия (бездействия) исполнителя, ответственных лиц 
(специалистов), в том числе в следующих случаях: 
 1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной 
услуги, комплексного запроса; 
 2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной 
услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»; 
 3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Красноярского края, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги; 
 4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, у заявителя; 
 5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми 
актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
 6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, 
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми 
актами; 
 7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или их 
работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного 
срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 
муниципальной услуги; 
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами Красноярского края, 
муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг».  
10) требование у заявителя при предоставлении государственной или муниципальной 
услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении 

государственной или муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных 
пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. В указанном 
случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий 
(бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и 
действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению 
соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ. 
5.2. Обращения подлежат обязательному рассмотрению. Рассмотрение обращений 
осуществляется бесплатно. 
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в 
орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в 
соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) 
публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального 
центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в организации, 
предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Жалобы на 
решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае 
его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, 
предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
работника многофункционального центра подаются руководителю этого 
многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или 
должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта 
Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
подаются руководителям этих организаций. 
5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном 
приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального 
сайта многофункционального центра, единого портала государственных и 
муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных 
услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и 
действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», а также их работников может быть 
направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
"Интернет", официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и 
муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных 
услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
5.5. Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, его 
руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», их руководителей и (или) работников, 
решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения 
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю; 
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников; 
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 
доводы заявителя, либо их копии. 
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в 
организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение 
пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в приеме 
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в 
случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 
пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми 
актами, а также в иных формах; 
2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 
настоящего Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 
жалобы. 
5.9. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, 
указанном в пункте 5.8 Административного регламента, дается информация о действиях, 
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осуществляемых органом, предоставляющим государственную услугу, органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, многофункциональным центром либо 
организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010  
№ 210-ФЗ, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и 
указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить 
заявителю в целях получения муниципальной услуги.  
5.10. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, 
указанном в пункте 5.8 Административного регламента, даются аргументированные 
разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования 
принятого решения. 
5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, 
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно 
направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
  

 

 

6. Особенности организации предоставления муниципальных услуг в 
многофункциональных центрах 

 
6.1. Предоставление муниципальных услуг в многофункциональных центрах 
осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Постановлением Правительства Красноярского края от 23.11.2009 № 598-п «Об 
утверждении долгосрочной целевой программы «Повышение качества оказания услуг на 
базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг в Красноярском крае» на 2010 - 2012 годы», муниципальными правовыми актами 
по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной 
услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим 
запросом, а взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, 
осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с 
нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии. 
6.2. Многофункциональные центры в соответствии с соглашениями о взаимодействии 
осуществляют: 
1) приём и заполнение запросов о предоставлении муниципальных услуг, в том числе 
посредством автоматизированных информационных систем многофункциональных 
центров, а также прием комплексных запросов; 
2) представление интересов заявителей при взаимодействии с органами, 
предоставляющими муниципальные услуги, а также с организациями, участвующими в 
предоставлении государственных и муниципальных услуг, в том числе с использованием 
информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры; 
2.1) составление на основании комплексного запроса заявлений на предоставление 
конкретных муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе, подписание таких 
заявлений и скрепление их печатью многофункционального центра, формирование 
комплектов документов, необходимых для получения муниципальных услуг, указанных в 
комплексном запросе (указанные комплекты документов формируются из числа 
документов, сведений и (или) информации, представленных заявителем в 
многофункциональный центр при обращении с комплексным запросом, а также 
документов, сведений и (или) информации, полученных многофункциональным центром 
самостоятельно в порядке межведомственного взаимодействия, а также вследствие 
получения результатов муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе и 
необходимых для получения иных муниципальных услуг, указанных в комплексном 
запросе), направление указанных заявлений и комплектов документов в органы, 
предоставляющие муниципальные услуги; 
3) представление интересов органов, предоставляющих муниципальные услуги, при 
взаимодействии с заявителями; 
4) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг, в том 
числе посредством комплексного запроса, в многофункциональных центрах, о ходе 
выполнения запросов о предоставлении муниципальных услуг, комплексных запросов, по 
иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальных услуг а также 
консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальных услуг в 
многофункциональных центрах и через порталы государственных и муниципальных 
услуг, в том числе путем оборудования в многофункциональном центре рабочих мест, 
предназначенных для обеспечения доступа к информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет»; 
5) взаимодействие с органами местного самоуправления по вопросам предоставления 
муниципальных услуг, а также с организациями, участвующими в предоставлении 
государственных и муниципальных услуг; 
6) выдачу заявителям документов, полученных от органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, по результатам предоставления муниципальных услуг, а также 
по результатам предоставления муниципальных услуг, указанных в комплексном 
запросе, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации; 
6.1) составление и выдачу заявителям документов на бумажном носителе, 
подтверждающих содержание электронных документов по результатам предоставления 
муниципальных услуг органами, предоставляющими муниципальные услуги, в 
соответствии с требованиями, установленными Правительством Российской Федерации; 
7) приём, обработку информации из информационных систем органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, и выдачу заявителям на основании такой информации 
документов, если это предусмотрено соглашением о взаимодействии и иное не 
предусмотрено федеральным законом; 
7.1) прием денежных средств от заявителей в счет платы за предоставление 
муниципальных услуг и уплаты иных платежей в бюджеты бюджетной системы 
Российской Федерации в случаях, предусмотренных федеральными законами; 
7.2) создание заверенных усиленной квалифицированной подписью уполномоченного 
должностного лица многофункционального центра электронных дубликатов документов 
и информации (преобразование в электронную форму документов и информации на 
бумажном носителе с сохранением их содержания и (при наличии) реквизитов), 
необходимых для предоставления государственных и муниципальных услуг (в том числе 
документов, предусмотренных частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и 
документов, предоставляемых в результате оказания услуг, которые являются 
необходимыми и обязательными для предоставления государственных и муниципальных 
услуг) и представленных гражданами на бумажных носителях, в порядке, установленном 
правилами организации деятельности многофункциональных центров, а также 
направление указанных электронных дубликатов в органы, предоставляющие 
государственные услуги, органы, предоставляющие муниципальные услуги, и указанным 
гражданам с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг 
и (или) региональных порталов государственных и муниципальных услуг. Перечень 

таких документов и информации и порядок создания и направления их электронных 
дубликатов в органы, предоставляющие государственные услуги, органы, 
предоставляющие муниципальные услуги, устанавливаются Правительством Российской 
Федерации; 
7.3) в порядке, установленном статьей 14.1 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 
149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», 
размещение или обновление в единой системе идентификации и аутентификации 
сведений, необходимых для регистрации физических лиц в данной системе, размещение 
биометрических персональных данных в единой информационной системе персональных 
данных, обеспечивающей обработку, включая сбор и хранение, биометрических 
персональных данных, их проверку и передачу информации о степени их соответствия 
предоставленным биометрическим персональным данным физического лица (далее - 
единая биометрическая система), с использованием программно-технических 
комплексов. Правительством Российской Федерации устанавливаются требования к 
организационным и техническим условиям осуществления таких размещения или 
обновления по согласованию с федеральным органом исполнительной власти, 
уполномоченным в области обеспечения безопасности. Источником финансового 
обеспечения расходных обязательств субъектов Российской Федерации, вытекающих из 
положений настоящего пункта, являются субсидии из федерального бюджета, 
предоставляемые субъектам Российской Федерации в порядке, устанавливаемом 
Правительством Российской Федерации; 
8) иные функции, указанные в соглашении о взаимодействии. 
6.3. При реализации своих функций многофункциональные центры не вправе требовать 
от заявителя: 
1) предоставления документов и информации или осуществления действий, 
предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
муниципальной услуги; 
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих внесение 
заявителем платы за предоставление муниципальных услуг, которые находятся в 
распоряжении органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных органов 
местного самоуправления либо органам местного самоуправления организаций в 
соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми 
актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе 
представить указанные документы и информацию по собственной инициативе; 
2.1) при приеме запросов о предоставлении муниципальных услуг либо комплексных 
запросов и выдаче документов устанавливать личность заявителя на основании паспорта 
гражданина Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность 
заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо 
устанавливать личность заявителя, проводить его идентификацию, аутентификацию с 
использованием информационных систем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 
настоящего Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», а также проверять 
соответствие копий представляемых документов (за исключением нотариально 
заверенных) их оригиналам; 
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, 
органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, 
включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», и 
получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления 
таких услуг. 
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность 
которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления государственной или муниципальной услуги, либо в предоставлении 
государственной или муниципальной услуги , за исключением следующих случаев: 
а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления 
муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении 
муниципальной услуги; 
б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, 
поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов; 
в) истечение срока действия документов или изменение информации после 
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги; 
г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или 
противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, муниципального служащего, работника многофункционального 
центра, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, руководителя многофункционального центра при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», уведомляется заявитель, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства. 
6.4. При реализации своих функций в соответствии с соглашениями о взаимодействии 
многофункциональный центр обязан: 
1) предоставлять на основании запросов и обращений федеральных государственных 
органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов, 
органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного 
самоуправления, физических и юридических лиц необходимые сведения по вопросам, 
относящимся к установленной сфере деятельности многофункционального центра; 
2) обеспечивать защиту информации, доступ к которой ограничен в соответствии с 
федеральным законом, а также соблюдать режим обработки и использования 
персональных данных; 
2.1) при приеме запросов о предоставлении муниципальных услуг либо комплексных 
запросов и выдаче документов устанавливать личность заявителя на основании паспорта 
гражданина Российской Федерации и иных документов, удостоверяющих личность 
заявителя, в соответствии с законодательством Российской Федерации либо 
устанавливать личность заявителя, проводить его идентификацию, аутентификацию с 
использованием информационных систем, указанных в частях 10 и 11 статьи 7 
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Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», а также проверять соответствие копий 
представляемых документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам; 
3) соблюдать требования соглашений о взаимодействии; 
4) осуществлять взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, 
подведомственными органам местного самоуправления организациями и организациями, 
участвующими в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального 
закона № 210-ФЗ муниципальных услуг, в соответствии с соглашениями о 
взаимодействии, нормативными правовыми актами, регламентом деятельности 
многофункционального центра. 
 

7. Использование информационно-телекоммуникационных технологий 
при предоставлении муниципальных услуг 

 
7.1. Предоставление муниципальных услуг в электронной форме, в том числе 
взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги и заявителей, 
осуществляется на базе информационных систем, включая муниципальные 
информационные системы, составляющие информационно-технологическую и 
коммуникационную инфраструктуру. 
7.2. Правила и порядок информационно-технологического взаимодействия 
информационных систем, используемых для предоставления муниципальных услуг в 
электронной форме, а также требования к инфраструктуре, обеспечивающей их 
взаимодействие, устанавливаются Правительством Российской Федерации. 
7.3. Технические стандарты и требования, включая требования к технологической 
совместимости информационных систем, требования к стандартам и протоколам обмена 
данными в электронной форме при информационно-технологическом взаимодействии 
информационных систем, устанавливаются федеральным органом исполнительной 
власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной 
политики и нормативно-правовому регулированию в сфере информационных технологий. 
7.4. Единый портал муниципальных услуг обеспечивает: 
1) доступ заявителей к сведениям о муниципальных услугах, а также об услугах, 
предназначенных для распространения с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» и размещенных в муниципальных 
информационных системах, обеспечивающих ведение реестров муниципальных услуг; 
2) доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных 
документов, необходимых для получения муниципальной услуги; 
3) возможность подачи заявителем с использованием информационно-
телекоммуникационных технологий запроса о предоставлении муниципальной услуги 
либо заявления о предоставлении услуги;4) возможность получения заявителем сведений 
о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги либо заявления о 
предоставлении услуги; 
5) возможность получения заявителем с использованием информационно-
телекоммуникационных технологий результатов предоставления муниципальной услуги, 
за исключением случаев, когда такое получение запрещено федеральным законом, а 
также результатов предоставления услуги. 
 

 
Приложение 1 
к административному регламенту 

 
 
 В ________________________________________ 
 (наименование органа местного самоуправления) 
 _________________________________________ 
 (наименование муниципального образования) 

 от ____________________________________, 
 (наименование или Ф.И.О. землепользователя (или  

 землевладельца/арендатора) земельного участка)) 

 __________________ 
 ______________________________________. 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о заключении соглашения об установлении 

сервитута в отношении земельных участков, 

находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная 

собственность на которые не разграничена 

 
Я, __________________, являюсь ____________________ (указать кем является лицо 

(землепользователем, землевладельцем, арендатором земельного участка)),  
Вариант: Я, __________________, являюсь уполномоченным землепользователем, 

землевладельцем, арендатором земельного участка на подачу заявления, что 

подтверждается ___________________. 

В соответствии с п. 3 ст. 39.26 Земельного кодекса РФ прошу заключить соглашение об 
установлении сервитута в отношении земельного участка, находящегося в 
муниципальной собственности. 
Цель установления сервитута___________________________________. 
Предполагаемый срок действия сервитута _______________________. 
 
Приложение: 
1. Схема границ сервитута на кадастровом плане территории (если заявление о 

заключении соглашения об установлении сервитута предусматривает установление 

сервитута в отношении всего земельного участка, приложение схемы границ сервитута 

на кадастровом плане территории к заявлению не требуется). 

2. Доверенность представителя заявителя. 
 
 
«__»___________________ _____ г. _____________________ 
 (подпись заявителя) 
  

 
Приложение 2 
к административному регламенту 

  
 
       В____________________________ 
 (наименование органа местного самоуправления  

 адрес: _________________________________________ 
 

 от _____________________________________________ 
 (наименование или Ф.И.О. землепользователя или 

 землевладельца/арендатора земельного участка) 

 адрес: ______________________________________, 
 телефон: ________________, факс: ______________, 
 адрес электронной почты: _____________________ 

 
 

Уведомление 
о заключении соглашения об установлении 

сервитута в отношении земельных участков, 
находящихся в муниципальной собственности и земельных участков, государственная 

собственность на которые не разграничена 
 

 В соответствии с п. 3 ст. 39.24 Земельного кодекса Российской Федерации 
___________________________________________________________________ 
(наименование или Ф.И.О. землепользователя (или землевладельца/арендатора 

земельного участка) уведомляет, что в отношении земельного участка, находящегося в 

муниципальной собственности и предоставленного 

____________________________________________________________________ 
(наименование или Ф.И.О. землепользователя или землевладельца/арендатора земельного 

участка) 

в постоянное (бессрочное) пользование (или в аренду) на основании Договора 
от "___"___________ ____ г. № _____ заключено Соглашение об установлении 
сервитута от "___"________ ____ г. № ___ с _______________________________. 
 (наименование или Ф.И.О.) 

 

 Приложения: 
 1. Копия Соглашения от "___"________ ____ г. № ___ об установлении 
сервитута. 
 2. Доверенность представителя от "___"__________ ____ г. № ___ (если 
уведомление подписывается представителем). 
 
 "___"________ ____ г. 
 
 ___________________ (подпись) 

Приложение3 
 к административному регламенту 

 

 ХОДАТАЙСТВО ОБ УСТАНОВЛЕНИИ ПУБЛИЧНОГО СЕРВИТУТА 

1                                        

  (наименование органа, принимающего решение об установлении 
публичного сервитута) 

  

2 Сведения о лице, представившем ходатайство об установлении публичного 
сервитута (далее - заявитель): 

2.1 Полное 
наименование 

  

2.2 Сокращенное 
наименование 
(при наличии) 

  

2.3 Организационно-
правовая форма 

  

2.4 Почтовый адрес 
(индекс, субъект 
Российской 
Федерации, 
населенный пункт, 
улица, дом) 

  

2.5 Адрес 
электронной 
почты 

  

2.6 ОГРН   

2.7 ИНН   

3 Сведения о представителе заявителя: 

3.1 Фамилия   

Имя   

Отчество (при 
наличии) 

  

3.2 Адрес 
электронной 
почты (при 
наличии) 

  

3.3 Телефон   

3.4 Наименование и 
реквизиты 
документа, 
подтверждающего 
полномочия 
представителя 
заявителя 

  

4 Прошу установить публичный сервитут в отношении земель и (или) 
земельного(ых) участка(ов) в целях (указываются цели, 
предусмотренные статьей 39.37 Земельного кодекса Российской Федерации 
или статьей 3.6 Федерального закона от 25 октября 2001 г. N 137-ФЗ "О 
введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации"): 
__________________________________________________ 

5 Испрашиваемый срок публичного сервитута 
__________________________________________________ 

6 Срок, в течение которого использование земельного участка (его части) и (или) 
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расположенного на нем объекта недвижимости в соответствии с их 
разрешенным использованием будет в соответствии с подпунктом 4 пункта 1 
статьи 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации невозможно или 
существенно затруднено в связи с осуществлением деятельности, для 
обеспечения которой устанавливается публичный сервитут (при 
возникновении таких обстоятельств) 
__________________________________________________ 

7 Обоснование необходимости установления публичного сервитута 
__________________________________________________ 

8 Сведения о правообладателе инженерного сооружения, которое переносится в 
связи с изъятием земельного участка для государственных или муниципальных 
нужд, в случае, если заявитель не является собственником указанного 
инженерного сооружения (в данном случае указываются сведения в объеме, 
предусмотренном строкой 2 настоящей формы) (заполняется в случае, если 
ходатайство об установлении публичного сервитута подается с целью 
установления публичного сервитута в целях реконструкции инженерного 
сооружения, которое переносится в связи с изъятием такого земельного 
участка для государственных или муниципальных нужд) 
__________________________________________________ 

9 Кадастровые номера 
земельных участков 
(при их наличии), в 
отношении которых 
подано ходатайство об 
установлении 
публичного сервитута, 
адреса или иное 
описание 
местоположения 
таких земельных 
участков 

  

  

  

10 Право, на котором инженерное сооружение принадлежит заявителю (если 
подано ходатайство об установлении публичного сервитута в целях 
реконструкции или эксплуатации инженерного сооружения) 

11 Сведения о способах представления результатов рассмотрения ходатайства: 

в виде электронного документа, который направляется 
уполномоченным органом заявителю посредством 
электронной почты 

         

  (да/нет)   

в виде бумажного документа, который заявитель 
получает непосредственно при личном обращении или 
посредством почтового отправления 

         

  (да/нет)   

12 Документы, прилагаемые к ходатайству: 
__________________________________________________ 

13 Подтверждаю согласие на обработку персональных данных (сбор, 
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 
использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, 
блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, 
необходимых для обработки персональных данных в соответствии с 
законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном 
режиме 

14 Подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем ходатайстве, на дату 
представления ходатайства достоверны; документы (копии документов) и 
содержащиеся в них сведения соответствуют требованиям, 
установленным статьей 39.41 Земельного кодекса Российской Федерации 

15 Подпись: Дата: 

                               "__" _______ ___ 
г.  

  (подпись)   (инициалы, фамилия)             

 
 
 

АДМИНИСТРАЦИЯ 
Ирбейского района Красноярского края 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

09.01.2023 с. Ирбейское № 28-пг 

 
О внесении изменения в постановление администрации Ирбейского района от 04.03.2020 
№157-пг «Об утверждении административного регламента предоставления 
администрацией Ирбейского района муниципальной услуги «Выдача разрешения на 
строительство объекта, продление срока действия разрешения на строительство, внесение 
изменений в разрешение на строительство» 
 
 В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением 
администрации Ирбейского района от 15.11.2010 № 793-пг «Об утверждении порядка 
разработки и утверждения администрацией Ирбейского района административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь статьей 38 Устава 
Ирбейского района, ПОСТАНОВЛЯЮ: 
 1. Приложение к постановлению изложить в новой редакции согласно приложению. 
 2. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального 
опубликования. 
 
 
 
Глава района        О.В. Леоненко 
 
 

Приложение 
 к постановлению администрации  
 Ирбейского района от 09.01.2023 
№ 28-пг  

 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ АДМИНИСТРАЦИЕЙ ИРБЕЙСКОГО РАЙОНА 
МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА СТРОИТЕЛЬСТВО 

ОБЪЕКТА, ПРОДЛЕНИЕ СРОКА ДЕЙСТВИЯ РАЗРЕШЕНИЯ НА 
СТРОИТЕЛЬСТВО, ВНЕСЕНИЕ ИЗМЕНЕНИЙ В РАЗРЕШЕНИЕ НА 

СТРОИТЕЛЬСТВО" 
 
 

1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 
 

1.1. Предмет регулирования: 
1.1.1. Предметом регулирования настоящего административного регламента 
являются отношения, возникающие между юридическими лицами и связанные с 
предоставлением администрацией Ирбейского района муниципальной услугой - выдача 
разрешения на строительство объекта, продление срока действия разрешения на 
строительство, внесение изменений в разрешение на строительство. 
1.1.2. Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
(далее - административный регламент) разработан в целях повышения качества 
предоставления и доступности муниципальной услуги - выдача разрешения на 
строительство объекта, продление срока действия разрешения на строительство, внесение 
изменений в разрешение на строительства (далее - муниципальная услуга), определяет 
сроки и последовательность действий при осуществлении полномочий по 
предоставлению муниципальной услуги. 
1.2. Лица, имеющие право на получение муниципальной услуги: 
1.2.1. Заявителем при предоставлении услуги является застройщик - 
физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном 
участке или на земельном участке иного правообладателя (которому при осуществлении 
бюджетных инвестиций в объекты капитального строительства государственной 
(муниципальной) собственности органы государственной власти (государственные 
органы), Государственная корпорация по атомной энергии "Росатом", Государственная 
корпорация по космической деятельности "Роскосмос", органы управления 
государственными внебюджетными фондами или органы местного самоуправления 
передали в случаях, установленных бюджетным законодательством Российской 
Федерации, на основании соглашений свои полномочия государственного 
(муниципального) заказчика или которому в соответствии со статьей 13.3 Федерального 
закона от 29 июля 2017 года № 218-ФЗ "О публично-правовой компании по защите прав 
граждан - участников долевого строительства при несостоятельности (банкротстве) 
застройщиков и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 
Федерации" передали на основании соглашений свои функции застройщика) 
строительство, реконструкцию, капитальный ремонт, снос объектов капитального 
строительства, а также выполнение инженерных изысканий, подготовку проектной 
документации для их строительства, реконструкции, капитального ремонта. Застройщик 
вправе передать свои функции, предусмотренные законодательством о 
градостроительной деятельности, техническому заказчику. 
 

2.СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
 
2.1. Наименование муниципальной услуги: 
Муниципальная услуга, предоставление которой регулируется настоящим 
административным регламентом, именуется "Выдача разрешения на 
строительство объекта, продление срока действия разрешения на строительство, внесение 
изменений в разрешение на строительство". 
 2.2. Орган, предоставляющий муниципальную услугу: 
 2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Ирбейского района 
(далее - администрация). 
 Ответственным исполнителем муниципальной услуги является отдел жилищно-
коммунального хозяйства, транспорта и связи администрации Ирбейского района (далее-
отдел). 
 2.2.2. Заявление может быть подано посредством почтового отправления в 
администрацию Ирбейского района по адресу: 663650, Красноярский край, Ирбейский 
район, с. Ирбейское, пер. Красноармейский, 2; 
лично в администрацию Ирбейского района по адресу: Красноярский край, Ирбейский 
район, с. Ирбейское, пер. Красноармейский, 2. 
 2.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги. 
 2.3.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги является 
открытой и общедоступной, может быть получена заявителем лично посредством 
письменного и (или) устного обращения, через электронную почту, по телефону для 
справок, на официальном интернет-сайте администрации Ирбейского района, на 
информационных стендах в залах приема заявителей в администрации Ирбейского 
района, на информационных стендах в здании администрации. 
 2.3.2. Сведения о месте подачи заявления на оказание муниципальной услуги: 
- Администрация Ирбейского района: 
663650, Красноярский край, Ирбейский район, с. Ирбейское, пер. Красноармейский, 2; e-
mail: official@adm-irbeyskoe.ru. 
Приемные дни: понедельник, среда, пятница с 8.30 до 12.00.  
Справочные телефоны: 8(39174) 31-7-70. 
Официальный сайт: adm-irbeyskoe.ru. 
Для получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том 
числе сведений о ходе предоставления муниципальной услуги, граждане могут 
обратиться: 

- устно на личном приеме или посредством телефонной связи; 

- в письменной форме или в форме электронного документа в адрес 
администрации. 
 2.3.3. При обращении заявителя в администрацию письменно или через электронную 
почту за получением информации (получения консультации) по вопросам 
предоставления муниципальной услуги ответ направляется в срок, не превышающий 3 
дней со дня регистрации обращения. 
 2.3.3.1. По телефону специалисты ответственные за оказание муниципальной услуги 
дают исчерпывающую информацию по предоставлению муниципальной услуги. 
 2.3.3.2. Консультации по предоставлению муниципальной услуги осуществляются 
главным специалистом-главным архитектором администрации ответственным за 
предоставление муниципальной услуги при личном обращении граждан. 
 2.3.3.3. Консультации по предоставлению муниципальной услуги осуществляются по 
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следующим вопросам: 
1) перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги, комплектности (достаточности) представленных документов; 
2) источника получения документов, необходимых для представления 
муниципальной услуги; 
3) времени приема и выдачи документов; 
4) сроков предоставления муниципальной услуги; 
5) порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и 
принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги. 
 2.3.3.4. При осуществлении консультирования специалист администрации 
ответственный за предоставление муниципальной услуги в вежливой и корректной 
форме, лаконично, по существу вопроса обязан представиться (указать фамилию, имя, 
отчество, должность), дать ответы на заданные гражданином вопросы. 
 2.3.3.5. Если поставленные гражданином вопросы не входят в компетенцию 
администрации ответственный за предоставление муниципальной услуги информирует 
посетителя о невозможности предоставления сведений и разъясняет ему право 
обратиться в орган, в компетенцию которого входят ответы на поставленные вопросы. 
 2.3.3.6. Время консультации при личном приеме не должно превышать 20 минут одного 
часа с момента начала консультирования. 
 2.4. Результат предоставления муниципальной услуги: 
Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача заявителю одного 
из следующих документов: 
а) выдача разрешения на строительство, реконструкцию объектов капитального 
строительства; 
б) уведомление об отказе в выдаче разрешения на строительство, 
реконструкцию объектов капитального строительства; 
в) продление срока действия разрешения на строительство; 
г) отказ в продлении срока действия разрешения на строительство; 
д) принятие решений о внесении изменений в разрешение на строительство; 
е) отказ во внесении изменений в разрешение на строительство. 
 2.5. Срок предоставления муниципальной услуги: 
Муниципальная услуга для заявителя предоставляется в срок не позднее чем через пять 
рабочих дней со дня предоставления заявления с полным пакетом документов. В случае 
предоставления заявителем документов через многофункциональный центр срок 
предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня передачи 
многофункциональным центром таких документов в администрацию. Уведомление о 
принятии решения о внесении изменений в разрешение на строительство направляется 
лицам, указанным в части 21.16 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, в течение пяти рабочих дней со дня принятия такого решения или внесения 
таких изменений. 
 2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги: 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации ("Российская газета", N 7, 21.01.2009); 

-  Градостроительным кодексом Российской Федерации (Собрание 
законодательства Российской Федерации, 2005, N 1 (ч. 1); 

- Федеральным законом от 29.12.2004 N 191-ФЗ "О введении в действие 
Градостроительного кодекса Российской Федерации" (Собрание законодательства 
Российской Федерации, 2005, N 1 (ч. 1); 

- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения 
обращений граждан Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской 
Федерации, 2006, N 19); 

- Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг"; 

- Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах 
организации местного самоуправления в Российской Федерации; 

- Приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства 
Российской Федерации от 19.02.2015 N 117/пр "Об утверждении формы разрешения на 
строительство и формы разрешения на ввод объекта в эксплуатацию" (Зарегистрировано 
в Минюсте России 09.04.2015 N 36782); 

- Уставом Ирбейского района; 

- настоящим административным регламентом; 

- иными нормативными и правовыми актами. 
 2.7. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги: 
1) заявление о выдаче разрешения на строительство, составленное по форме, 
прилагаемой к настоящему административному регламенту (приложение № 1); 
2) правоустанавливающие документы на земельный участок, в том числе 
соглашение об установлении сервитута, решение об установлении публичного сервитута, 
а также схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом 
плане территории, на основании которой был образован указанный земельный участок и 
выдан градостроительный план земельного участка в случае, предусмотренным частью 
1.1 статьи 57.3 Градостроительного кодекса Российской Федерации, если иное не 
установлено частью 7.3 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 
при наличии соглашения о передаче в случаях, установленных бюджетным 
законодательством Российской Федерации, органом государственной власти 
(государственным органом), Государственной корпорацией по атомной энергии 
"Росатом", Государственной корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", 
органом управления государственным внебюджетным фондом или органом местного 
самоуправления полномочий государственного (муниципального) заказчика, 
заключенного при осуществлении бюджетных инвестиций, - указанное соглашение, 
правоустанавливающие документы на земельный участок правообладателя, с которым 
заключено это соглашение; 
3) градостроительный план земельного участка, выданный не ранее чем за три 
года до дня представления заявления на получение разрешения на строительство, или в 
случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта реквизиты проекта 
планировки территории и проекта межевания территории (за исключением случаев, при 
которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется подготовка 
документации по планировке территории), реквизиты проекта планировки территории в 
случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, для размещения 
которого не требуется образование земельного участка; 
4) результаты инженерных изысканий и следующие материалы, содержащиеся 
в утвержденной в соответствии с частью 15 статьи 48 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации проектной документации: 
а) пояснительная записка; 
б) схема планировочной организации земельного участка, выполненная в 
соответствии с информацией, указанной в градостроительном плане земельного участка, 
а в случае подготовки проектной документации применительно к линейным объектам 

проект полосы отвода, выполненный в соответствии с проектом планировки территории 
(за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного 
объекта не требуется подготовка документации по планировке территории); 
в) разделы, содержащие архитектурные и конструктивные решения, а также 
решения и мероприятия, направленные на обеспечение доступа инвалидов к объекту 
капитального строительства (в случае подготовки проектной документации 
применительно к объектам здравоохранения, образования, культуры, отдыха, спорта и 
иным объектам социально-культурного и коммунально-бытового назначения, 
объектам транспорта,  торговли, общественного питания, объектам делового, 
административного, финансового, религиозного назначения, объектам жилищного 
фонда); 
г) проект организации строительства объекта капитального строительства 
(включая проект организации работ по сносу объектов капитального строительства, их 
частей в случае необходимости сноса объектов капитального строительства, их частей 
для строительства, реконструкции других объектов капитального строительства); 
5) положительное заключение экспертизы проектной документации ( в части 
соответствия проектной документации требованиям, указанным в пункте 1 части 5 статьи 
49 Градостроительного кодекса Российской Федерации), в соответствии с которой 
осуществляются строительство, реконструкция объекта капитального строительства, в 
том числе в случае, если данной проектной документацией предусмотрены строительство 
или реконструкция иных объектов капитального строительства, включая линейные 
объекты (применительно к отдельным этапам строительства в случае, предусмотренном 
частью 12.1 статьи 48 Градостроительного кодекса Российской Федерации), если такая 
проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 
Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное заключение 
государственной экспертизы проектной документации в случаях, предусмотренных 
частью 3.4 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации, положительное 
заключение государственной экологической экспертизы проектной документации в 
случаях, предусмотренных частью 6 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации; 
подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений 
требованиям, указанным в части 3.8 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, предоставленное лицом, являющимся членом саморегулируемой 
организации, основанной на членстве лиц, осуществляющих подготовку проектной 
документации, и утвержденное привлеченным этим лицом в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации специалистом по организации 
архитектурно-строительного проектирования в должности главного инженера проекта, в 
случае внесения изменений в проектную документацию в соответствии с частью 3.8 
статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 
подтверждение соответствия вносимых в проектную документацию изменений 
требованиям, указанным в части 3.9 статьи 49 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, предоставленное органом исполнительной власти или организацией, 
проводившими экспертизу проектной документации, в случае внесения изменений в 
проектную документацию в ходе экспертного сопровождения в соответствии с частью 3.9 
статьи 49 Градостроительного кодекса Российской Федерации; 
6) разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции (в случае, если застройщику было предоставлено такое 
разрешение в соответствии со статьей 40 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации); 
7) согласие всех правообладателей объекта капитального строительства в 
случае реконструкции такого объекта, за исключением указанных в пункте 6.2 части 7 
статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации случаев реконструкции 
многоквартирного дома; 
 в случае проведения реконструкции государственным (муниципальным) заказчиком, 
являющимся органом государственной власти (государственным органом), 
Государственной корпорацией по атомной энергии "Росатом", Государственной 
корпорацией по космической деятельности "Роскосмос", органом управления 
государственным внебюджетным фондом или органом местного самоуправления, на 
объекте капитального строительства государственной (муниципальной) собственности, 
правообладателем которого является государственное (муниципальное) унитарное 
предприятие, государственное (муниципальное) бюджетное или автономное учреждение, 
в отношении которого указанный орган осуществляет соответственно функции и 
полномочия учредителя или права собственника имущества, - соглашение о проведении 
такой реконструкции, определяющее в том числе условия и порядок возмещения ущерба, 
причиненного указанному объекту при осуществлении реконструкции; 
решение общего собрания собственников помещений и машино-мест в многоквартирном 
доме, принятое в соответствии с жилищным законодательством в случае реконструкции 
многоквартирного дома, или, если в результате такой реконструкции произойдет 
уменьшение размера общего имущества в многоквартирном доме, согласие всех 
собственников помещений и машино-мест в многоквартирном доме; 
8) уникальный номер записи об аккредитации юридического лица, выдавшего 
положительное заключение негосударственной экспертизы проектной документации, в 
государственном реестре юридических лиц, аккредитованных на право проведения 
негосударственной экспертизы проектной документации и (или) негосударственной 
экспертизы результатов инженерных изысканий, в случае, если представлено заключение 
негосударственной экспертизы проектной документации; 
9) документы, предусмотренные законодательством Российской Федерации об 
объектах культурного наследия, в случае, если при проведении работ по сохранению 
объекта культурного наследия затрагиваются конструктивные и другие характеристики 
надежности и безопасности такого объекта; 
10) копия решения об установлении или изменении зоны с особыми 
условиями использования территории в случае строительства объекта капитального 
строительства, в связи с размещением которого в соответствии с законодательством 
Российской Федерации подлежит установлению зона с особыми условиями 
использования территории, или в случае реконструкции объекта капитального 
строительства, в результате которой в отношении реконструированного объекта 
подлежит установлению зона с особыми условиями использования территории или ранее 
установленная зона с особыми условиями использования территории подлежит 
изменению; 
11) копия договора о развитии территории в случае, если строительство, 
реконструкцию объектов капитального строительства планируется осуществлять в 
границах территории, в отношении которой органом местного самоуправления принято 
решение о комплексном развитии территории (за исключением случаев самостоятельной 
реализации Российской Федерацией, субъектом Российской Федерации или 
муниципальным образованием решения о комплексном развитии территории или 
реализации такого решения юридическим лицом, определенным в соответствии с 
Градостроительным кодексом Российской Федерации или субъектом Российской 
Федерации). 
Документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в пунктах 1-5, 9-11 
запрашиваются специалистом администрации района, в государственных органах, 
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органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся 
указанные документы, в срок не позднее трех рабочих дней со дня получения заявления о 
выдаче разрешения на строительство, если застройщик не представил указанные 
документы самостоятельно. 
Документы, указанные в подпункте 2 п. 2.7 настоящего регламента, направляются 
заявителем самостоятельно, если указанные документы (их копии или сведения, 
содержащиеся в них) отсутствуют в Едином государственном реестре прав на 
недвижимое имущество и сделок с ним. 
Неполучение (несвоевременное получение) запрошенных документов не может являться 
основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство. 
Документы, предусмотренные настоящим пунктом, могут быть направлены заявителем в 
электронной форме. 
Документы предоставляемые заявителем самостоятельно, лично в администрацию, 
почтой, представляются в двух экземплярах, один из которых должен быть подлинником. 
2.7.1. В целях строительства, реконструкции, капитального ремонта объекта 
индивидуального жилищного строительства застройщик представляет документы, 
указанные в подпунктах 1-4 пункта 2.7 настоящего административного регламента. 
 2.7.2. Для продления срока действия разрешения на строительство представляется 
заявление по форме, прилагаемой к настоящему административному 
регламенту (приложение № 2). 
 2.7.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для принятия решения о 
внесении изменений в разрешение на строительство указанны в подпунктах 1-4 пункта 
2.7 настоящего административного регламента. 
 2.8. Администрация отказывает в выдаче разрешения на строительство при отсутствии 
документов, предусмотренных пунктом 2.7 настоящего административного регламента, 
или несоответствии представленных документов требованиям к строительству, 
реконструкции объекта капитального строительства, установленным на дату выдачи 
представленного для получения разрешения на строительство градостроительного плана 
земельного участка, или в случае выдачи разрешения на строительство линейного 
объекта требованиям проекта планировки территории и проекта межевания территории 
(за исключением случаев, при которых для строительства, реконструкции линейного 
объекта не требуется подготовка документации по планировке территории), а также 
разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным 
в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и 
действующим на дату выдачи разрешения на строительство, требованиям, 
установленным в разрешении на отклонение от предельных параметров разрешенного 
строительства, реконструкции. Неполучение или несвоевременное получение 
документов, запрошенных в соответствии с пунктом 2.7.1 настоящего административного 
регламента, не может являться основанием для отказа в выдаче разрешения на 
строительство. Основанием для отказа в выдаче разрешения на строительство является 
также поступившее от органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 
уполномоченного в области охраны объектов культурного наследия, заключение о 
несоответствии раздела проектной документации объекта капитального строительства 
предмету охраны исторического поселения и требованиям к архитектурным решениям 
объектов капитального строительства, установленным градостроительным регламентом 
применительно к территориальной зоне, расположенной в границах территории 
исторического поселения федерального или регионального значения. В случае, если 
строительство, реконструкция объекта капитального строительства планируются на 
территории, в отношении которой органом местного самоуправления принято решение о 
развитии застроенной территории или решение о комплексном развитии территории по 
инициативе органа местного самоуправления, основанием для отказа в выдаче 
разрешения на строительство также является отсутствие документации по планировке 
территории, утвержденной в соответствии с договором о развитии застроенной 
территории или договором о комплексном развитии территории (за исключением случая 
принятия решения о самостоятельном осуществлении комплексного развития 
территории). 
 2.8.1. В продлении срока действия разрешения на строительство должно быть отказано в 
случае, если строительство, реконструкция объекта капитального строительства не 
начаты до истечения срока подачи такого заявления. 
 2.9. Основания и порядок внесения изменений в разрешение на строительство, 
реконструкцию объектов капитального строительства: 
 2.9.1. Физическое или юридическое лицо, которое приобрело право на земельный 
участок, обязано уведомить в письменной форме о переходе к ним прав на земельные 
участки, права пользования недрами, об образовании земельного участка администрацию 
с указанием реквизитов: 
1) правоустанавливающих документов на такие земельные участки; 
2) решения об образовании земельных участков; 
3) градостроительного плана земельного участка, на котором планируется 
осуществить строительство, реконструкцию объекта капитального строительства; 
4) решения об образовании земельных участков в случаях, 
предусмотренных частями 21.6 и 21.7 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании 
земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган 
местного самоуправления; 
А также вправе предоставить, одновременно с уведомлением в администрацию копии 
указанных документов. 
 2.9.2. В случае, если документы, указанные в пункте 2.9.1 настоящего 
административного регламента, не представлены заявителем, администрация обязана 
запросить такие документы или сведения, содержащиеся в них, в соответствующих 
органах государственной власти или органах местного самоуправления. 
 2.9.3. В случае, если в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество 
и сделок с ним не содержатся сведения о правоустанавливающих документах на 
земельный участок, копию таких документов в администрацию обязано представить 
физическое или юридическое лицо, которое приобрело права на земельный участок, 
вправе осуществлять строительство, реконструкцию объекта капитального строительства 
на таком земельном участке в соответствии с разрешением на строительство, выданным 
прежнему правообладателю земельного участка. 
 2.9.4. В срок не более чем пять рабочих дней со дня получения уведомления, указанного 
в пункте 2.9.1 настоящего административного регламента, администрация принимает 
решение о внесении изменений в разрешение на строительство. 
 2.9.5. Основанием для отказа во внесении изменений в разрешение на строительство 
является: 
1) отсутствие в уведомлении о переходе прав на земельный участок, права 
пользования недрами, об образовании земельного участка реквизитов документов, 
предусмотренных Градостроительным кодексом Российской Федерации, или отсутствие 
правоустанавливающего документа на земельный участок, либо отсутствие документов, 
предусмотренных пунктом 2.4, в случае поступления заявления о внесении изменений в 
разрешение на строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на 

строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения; 
2) недостоверность сведений, указанных в уведомлении о переходе прав на 
земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка; 
3) несоответствие планируемого размещения объекта капитального 
строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального 
строительства, установленным на дату выдачи градостроительного плана образованного 
земельного участка. При этом градостроительный план земельного участка должен быть 
выдан не ранее чем за три года до дня направления уведомления; 
4) несоответствие планируемого размещения объекта капитального 
строительства требованиям к строительству, реконструкции объекта капитального 
строительства, установленным на дату выдачи представленного для получения 
разрешения на строительство или для внесения изменений в разрешение на 
строительство градостроительного плана земельного участка в случае поступления 
заявления о внесении изменений в разрешение на строительство, кроме заявления о 
внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением 
срока действия такого разрешения. В случае представления для внесения изменений в 
разрешение на строительство градостроительного плана земельного участка, выданного 
после получения разрешения на строительство, такой градостроительный план должен 
быть выдан не ранее чем за три года до дня направления заявления о внесении изменений 
в разрешение на строительство; 
5) несоответствие планируемого объекта капитального строительства 
разрешенному использованию земельного участка и (или) ограничениям, установленным 
в соответствии с земельным и иным законодательством Российской Федерации и 
действующим на дату принятия решения о внесении изменений в разрешение на 
строительство или в случае поступления заявления застройщика о внесении изменений в 
разрешение на строительство, кроме заявления о внесении изменений в разрешение на 
строительство исключительно в связи с продлением срока действия такого разрешения; 
6) несоответствие планируемого размещения объекта капитального 
строительства требованиям, установленным в разрешении на отклонение от предельных 
параметров разрешенного строительства, реконструкции, в случае поступления заявления 
застройщика о внесении изменений в разрешение на строительство, кроме заявления о 
внесении изменений в разрешение на строительство исключительно в связи с продлением 
срока действия такого разрешения; 
7) наличие у уполномоченных на выдачу разрешений на строительство 
федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта 
Российской Федерации, органа местного самоуправления, Государственной корпорации 
по атомной энергии "Росатом" или Государственной корпорации по космической 
деятельности "Роскосмос" информации о выявленном в рамках государственного 
строительного надзора, государственного земельного надзора или муниципального 
земельного контроля факте отсутствия начатых работ по строительству, реконструкции 
на день подачи заявления о внесении изменений в разрешение на строительство в связи с 
продлением срока действия такого разрешения или информации органа государственного 
строительного надзора об отсутствии извещения о начале данных работ, если 
направление такого извещения является обязательным в соответствии с требованиями 
части 5 статьи 52 Градостроительного кодекса Российской Федерации, в случае, если 
внесение изменений в разрешение на строительство связано с продлением срока действия 
разрешения на строительство. 
8) подача заявления о внесении изменений в разрешение на строительство 
менее чем за десять рабочих дней до истечения срока действия разрешения на 
строительство. 
 2.9.6. В течение пяти рабочих дней со дня внесения изменений в разрешение на 
строительство администрация уведомляет о таких изменениях: 
1) федеральный орган исполнительной власти или орган исполнительной власти 
субъекта Российской Федерации, осуществляющие государственный строительный 
надзор при строительстве, реконструкции объекта капитального строительства, в 
разрешение на строительство которого внесено изменение; 
2) орган, осуществляющий государственную регистрацию прав на 
недвижимое имущество и сделок с ним, по месту нахождения земельного участка, в 
разрешение на строительство на котором внесено изменение; 
3) застройщика. 
 2.10. Общие требования к оформлению документов, представляемых для получения 
муниципальной услуги: 
застройщик заполняет заявление на листе белого цвета формата А4 рукописным 
(чернилами или пастой синего цвета) или машинописным способом; 
застройщик в нижней части заявления разборчиво от руки (чернилами или пастой) 
указывает свои фамилию, имя, отчество, должность (полностью) и дату подачи 
заявления, а также заверяет его печатью юридического лица; 
числа и сроки для понимания документа должны быть обозначены арабскими цифрами, а 
в скобках - словами.  
наименование застройщика, адрес, наименование объекта, работ должны быть написаны 
полностью, разборчивым почерком; 
документы должны быть заверены подписью:  
физического лица; 
 руководителя организации, подающей документы, и печатью; 
исправления и подчистки в заявлении и документах не допускаются; 
документы представляются на русском языке. 
 2.11. Запрет требовать от заявителя представления документов, информации или 
осуществления действий. 
Администрации при предоставлении муниципальной услуги не допускается: 

- отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы необходимые 
для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о 
сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином 
портале государственных и муниципальных услуг (функций); 

- отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и 
документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в 
соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, 
опубликованной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций); 

- требовать от заявителя совершения иных действий, кроме прохождения 
идентификации и аутентификации в соответствии с нормативно-правовыми актами 
Российской Федерации, указания цели приема, а также предоставления сведений, 
необходимых для расчета длительности временного интервала, который необходимо 
забронировать для приема; 

- требовать от заявителя предоставления документов, подтверждающих 
внесение заявителем платы за предоставления государственной услуги. 
 2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги: 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется без взимания платы. 
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 2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной 
услуги: 
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги составляет 20 минут и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги составляет 20 минут. 
 2.14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги: 
Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги не должен 
превышать 20 минут; 
 2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к 
местам ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной 
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
 2.15.1. Помещение, в котором осуществляется прием заявителей, должно обеспечивать: 
1) комфортное расположение заявителя и специалиста администрации; 
2) возможность и удобство оформления заявителем письменного заявления; 
3) доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление 
муниципальной услуги; 
4) наличие информационных стендов с образцами заполнения заявлений и 
перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
 2.15.2. Вход и передвижение по помещению, в котором проводится личный прием, не 
должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями. 
 2.15.3. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к 
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной 
услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению 
доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством 
Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 
Помещения для предоставления муниципальной услуги размещаются преимущественно 
на нижних этажах зданий. 
Для приема граждан, обратившихся за получением муниципальной услуги, выделяется 
отдельное помещение, снабженное соответствующими указателями. Рабочее место 
специалиста, оснащается настенной вывеской или настольной табличкой с указанием 
фамилии, имени, отчества и должности. Указатели должны быть четкими, заметными и 
понятными, с дублированием необходимой для инвалидов звуковой либо зрительной 
информации, или предоставлением текстовой или графической информации знаками, 
выполненными рельефно - точечным шрифтом Брайля. 
Помещения оборудуются расширенными проходами, позволяющими обеспечить 
беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-
коляски. Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными 
возможностями здоровья при необходимости оказывается помощь по передвижению в 
помещениях, а также помощь, необходимую для получения в доступной для них форме 
информации о правилах предоставления услуги, в том числе об оформлении 
необходимых для получения услуги документов, о совершении ими других необходимых 
для получения услуги действий. 
Места для заполнения документов оборудуются стульями, столами, обеспечиваются 
бланками заявлений, раздаточными информационными материалами, письменными 
принадлежностями. 
Расположение интерьера, подбор и расстановка приборов и устройств, технологического 
и иного оборудования должно соответствовать пределам, установленным для зоны 
досягаемости заявителей, находящихся в креслах- колясках. 
Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается 
помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими 
муниципальной услуги наравне с другими лицами. 
На информационных стендах размещаются сведения о графике (режиме) работы органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, информация о порядке и условиях 
предоставления муниципальной услуги, образцы заполнения заявлений и перечень 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Места ожидания предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, 
кресельными секциями или скамьями. В местах ожидания предоставления 
муниципальной услуги предусматриваются доступные места общественного пользования 
(туалеты). 
Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения 
и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации. На видном месте размещаются 
схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и работников 
органа, предоставляющего муниципальную услугу. 
На парковке автотранспортных средств, расположенной на территории, прилегающей к 
местонахождению органа, предоставляющего муниципальную услугу, выделяется не 
менее 10 процентов мест для парковки специальных автотранспортных средств 
инвалидов. 
В органе, предоставляющем муниципальную услугу, обеспечивается: 
допуск на объект сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика; 
сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и 
самостоятельного передвижения, по территории органа, предоставляющего 
муниципальную услугу; 
допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное 
обучение, выданного по форме и в порядке, установленных федеральным органом 
исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации 
государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной 
защиты населения. 
 2.15.4. Информирование заявителей по предоставлению муниципальной услуги в части 
факта поступления заявления, его входящих регистрационных реквизитов, наименования 
структурного подразделения администрации Ирбейского района, ответственного за его 
исполнение, и т.п. осуществляет специалист администрации ответственный за 
предоставление муниципальной услуги; 
 2.15.5. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с 
информационными материалами, оборудуются стендами, стульями и столами для 
возможности оформления документов. 
 2.15.6. На информационных стендах администрации размещается следующая 
информация: 
1) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, 
содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной 
услуги; 
2) график (режим) работы администрации, органов государственной власти, 
иных органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги; 
3) административный регламент предоставления муниципальной услуги; 
4) место нахождения администрации, органов государственной власти, иных 
органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги; 

5) телефон для справок; 
6) адрес электронной почты администрации, предоставляющей 
муниципальную услугу, органов государственной власти, иных органов местного 
самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 
7) адрес официального интернет-сайта администрации, предоставляющей 
муниципальную услугу, органов государственной власти, иных органов местного 
самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 
8) порядок получения консультаций; 
9) порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц 
администрации, предоставляющего муниципальную услугу. 
 2.15.7. Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено 
стульями, столами. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической 
нагрузки и возможности для размещения в здании. 
 2.15.8. Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационной табличкой 
(вывеской) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности 
специалиста, ведущего прием, а также графика работы. 
 2.16. Показателями, характеризующими доступность и качество муниципальной услуги 
являются: 
Количество выданных документов, являющихся результатом муниципальной услуги. 
Соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, сроков выполнения 
отдельных административных процедур в рамках ее предоставления. 
Количество жалоб на действия и решения органов и должностных лиц администрации, 
связанных с предоставление муниципальной услуги. 
Заявителем обеспечивается возможность оценить доступность и качество муниципальной 
услуги в администрации путем заполнения опросного листа. 
  

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 
требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме, а также особенности 
выполнения административных процедур в многофункциональных центрах. 

 
3.1. Организация предоставления муниципальной услуги по выдаче разрешения на 
строительство объекта, продление срока действия разрешения на строительство, внесение 
изменений в разрешение на строительство, включает в себя следующие 
административные процедуры: 
1) прием и регистрацию заявления и пакета документов; 
2) рассмотрение представленных документов и принятие решения о выдаче или об отказе 
в выдаче разрешения на строительство, продлении или об отказе в продлении срока 
действия разрешения на строительство, внесении или об отказе во внесении изменений в 
разрешение; 
3) выдача результата предоставления муниципальной услуги. 
3.2. Прием и регистрация заявления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги. 
Основанием для начала административной процедуры является их поступление в орган, 
предоставляющий муниципальную услугу. 
Ответственным за исполнение административной процедуры является специалист органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, в соответствии с должностными 
обязанностями. 
Ответственный за исполнение административной процедуры выполняет следующие 
действия: 
1) устанавливает предмет обращения; 
2) проверяет представленные документы на соответствие требованиям пункта 2.7 
административного регламента; 
При установлении несоответствия представленных документов требованиям регламента, 
ответственный исполнитель уведомляет заявителя либо его представителя о наличии 
препятствий для приема документов, объясняет заявителю содержание выявленных 
недостатков в представленных документах, предлагает принять меры по их устранению. 
Если недостатки, препятствующие приему документов, могут быть устранены в ходе 
приема, они устраняются незамедлительно. 
В случае невозможности устранения выявленных недостатков в течение приема, 
документы возвращаются заявителю. 
По требованию заявителя ответственный за исполнение административной процедуры 
готовит письменный мотивированный отказ в приеме документов. 
Принятие органом, предоставляющим муниципальную услугу, решения об отказе в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги не 
препятствует повторному обращению заявителя за предоставлением муниципальной 
услуги после устранения причин, послуживших основанием для принятия органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, указанного решения. 
3) регистрирует заявление с представленными документами; 
4) оформляет расписку в получении от заявителя документов с указанием их перечня и 
даты их получения органом, осуществляющим согласование, а также с указанием 
перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам. 
3.2.1. Срок исполнения административной процедуры составляет 1 день. 
3.2.2. Результатом исполнения административной процедуры является регистрация 
заявления и документов заявителя в установленном порядке или отказ в приеме 
документов. 
3.3. Рассмотрение представленных документов и принятие решения о выдаче или об 
отказе в выдаче разрешения на строительство, продлении или об отказе в продлении 
срока действия разрешения на строительство, внесении или об отказе во внесении 
изменений в разрешение. 
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является получение 
ответственным за исполнение административной процедуры  
должностным лицом, муниципальным служащим органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, зарегистрированного заявления и документов. 
3.3.2. Ответственным за исполнение административной процедуры является главный 
специалист-главный архитектор отдела жилищно-коммунального хозяйства, транспорта и 
связи администрации Ирбейского района, в соответствии с должностными обязанностями 
(далее – ответственный за исполнение административной процедуры). 
3.3.3. Ответственный за исполнение административной процедуры выполняет следующие 
действия: 
1) рассматривает заявление и комплект представленных документов; 
2) проверяет полноту и содержание документов, представленных в соответствии с 
требованиями административного регламента. 
В случае выявления необходимости направления запросов о представлении документов и 
информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в рамках 
межведомственного информационного взаимодействия, специалист направляет 
соответствующие запросы. 
По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержащиеся в 
них) предоставляются государственными органами, органами местного самоуправления и 
подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления 



10 ОФИЦИАЛЬНО ИРБЕЙСКИЙ 
ВЕСТНИК 

№ 1 от 10.01.2023 

 

 
организациями, в распоряжении которых находятся документы, в срок не позднее трех 
рабочих дней со дня получения соответствующих межведомственных запросов. 
3) проводит проверку наличия документов, необходимых для принятия решения; 
4) принимает решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на строительство, 
продлении или об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство, 
внесении или об отказе во внесении изменений в разрешение; 
5) оформляет решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на строительство, 
продлении или об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство, 
внесении или об отказе во внесении изменений в разрешение. 
- решение о внесении изменений - в виде нового разрешения; 
- решение об отказе с указанием причин отказа - в виде письма органа, 
предоставляющего муниципальную услугу. 
- направляет решение о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на строительство, 
продлении или об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство, 
внесении или об отказе во внесении изменений в разрешение 
на подписание Главе района. 
3.3.4. Срок исполнения административной процедуры 4 рабочих дня. 
3.3.5. Результатом административной процедуры является решение о выдаче или об 
отказе в выдаче разрешения на строительство, продлении или об отказе в продлении 
срока действия разрешения на строительство, внесении или об отказе во внесении 
изменений в разрешение. 
3.4. Направление решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на строительство, 
продлении или об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство, 
внесении или об отказе во внесении изменений в разрешение. 
3.4.1 Основанием для начала административной процедуры является подписание Главой 
района решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на строительство, 
продлении или об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство, 
внесении или об отказе во внесении изменений в разрешение. 
Подписанное решение о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на строительство, 
продлении или об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство, 
внесении или об отказе во внесении изменений в разрешение вручается ответственным за 
исполнение административной процедуры заявителю под роспись не позднее срока 
предоставления муниципальной услуги. 
3.4.2. Результатом исполнения административной процедуры является направление 
заявителю решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения на строительство, 
продлении или об отказе в продлении срока действия разрешения на строительство, 
внесении или об отказе во внесении изменений в разрешение. 
 

4. Использование информационно-телекоммуникационных технологий при 
предоставлении муниципальных услуг. 

 
 4.1. Предоставление муниципальных услуг в электронной форме, в том числе 
взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги и заявителей, 
осуществляется на базе информационных систем, включая муниципальные 
информационные системы, составляющие информационно - технологическую и 
коммуникационную инфраструктуру. 
 4.2. Правила и порядок информационно-технологического взаимодействия 
информационных систем, используемых для предоставления муниципальных услуг в 
электронной форме, а также требования к инфраструктуре, обеспечивающей их 
взаимодействие, устанавливаются Правительством Российской Федерации. 
 4.3. Технические стандарты и требования, включая требования к технологической 
совместимости информационных систем, требования к стандартам и протоколам обмена 
данными в электронной форме при информационно-технологическом взаимодействии 
информационных систем, устанавливаются федеральным органом исполнительной 
власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной 
политики и нормативно-правовому регулированию в сфере информационных технологий. 
 

5. Особенности организации предоставления муниципальных услуг в 
многофункциональных центрах. 

 
 5.1. Предоставление муниципальных услуг в многофункциональных центрах 
осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
Постановлением Правительства Красноярского края от 23.11.2009 № 598-п «Об 
утверждении долгосрочной целевой программы «Повышение качества оказания услуг на 
базе многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных 
услуг в Красноярском крае» на 2010-2012 годы», муниципальными правовыми актами по 
принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной 
услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим 
запросом о предоставлении муниципальной услуги или запросом, указанным в статье 
15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», а взаимодействие с органами, 
предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется многофункциональным 
центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и 
соглашением о взаимодействии. 
 5.2. Многофункциональные центры в соответствии с соглашениями о взаимодействии 
осуществляют: 
1) прием запросов о предоставлении государственных или муниципальных 
услуг, а также прием комплексных запросов; 
2) представление интересов заявителей при взаимодействии с органами, 
предоставляющими государственные услуги, и органами, предоставляющими 
муниципальные услуги, а также с организациями, участвующими в предоставлении 
предусмотренных частью 1 статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг» государственных 
и муниципальных услуг, в том числе с использованием информационно-технологической 
и коммуникационной инфраструктуры; 
2.1) составление на основании комплексного запроса заявлений на 
предоставление конкретных государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в 
комплексном запросе, подписание таких заявлений и скрепление их печатью 
многофункционального центра, формирование комплектов документов, необходимых для 
получения государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном 
запросе (указанные комплекты документов формируются из числа документов, сведений 
и (или) информации, представленных заявителем в многофункциональный центр при 
обращении с комплексным запросом, а также документов, сведений и (или) информации, 
полученных многофункциональным центром самостоятельно в порядке 
межведомственного взаимодействия, а также вследствие получения результатов 
государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе и 
необходимых для получения иных государственных и (или) муниципальных услуг, 
указанных в комплексном запросе), направление указанных заявлений и комплектов 

документов в органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, 
предоставляющие муниципальные услуги; 
3) представление интересов органов, предоставляющих государственные 
услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, при взаимодействии с 
заявителями; 
4) информирование заявителей о порядке предоставления государственных и 
муниципальных услуг, в том числе посредством комплексного запроса, в 
многофункциональных центрах, о ходе выполнения запросов о предоставлении 
государственных и муниципальных услуг, комплексных запросов, а также по иным 
вопросам, связанным с предоставлением государственных и муниципальных услуг, а 
также консультирование заявителей о порядке предоставления государственных и 
муниципальных услуг в многофункциональных центрах; 
5) взаимодействие с государственными органами и органами местного 
самоуправления по вопросам предоставления государственных и муниципальных услуг, а 
также с организациями, участвующими в предоставлении предусмотренных частью 1 
статьи 1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210- ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг» государственных и муниципальных услуг, в 
том числе посредством направления межведомственного запроса с использованием 
информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры; 
6) выдачу заявителям документов, полученных от органов, предоставляющих 
государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, по 
результатам предоставления государственных и муниципальных услуг, а также по 
результатам предоставления государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в 
комплексном запросе, если иное не предусмотрено законодательством Российской 
Федерации; 
6.1) составление и выдачу заявителям документов на бумажном носителе, 
подтверждающих содержание электронных документов, направленных в 
многофункциональный центр по результатам предоставления государственных и 
муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и 
органами, предоставляющими муниципальные услуги, в соответствии с требованиями, 
установленными Правительством Российской Федерации; 
7) прием, обработку информации из информационных систем органов, 
предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные 
услуги, в том числе с использованием информационно - технологической и 
коммуникационной инфраструктуры, если это предусмотрено соглашением о 
взаимодействии и иное не предусмотрено федеральным законом, и выдачу заявителям на 
основании такой информации документов, включая составление на бумажном носителе и 
заверение выписок из указанных информационных систем, в соответствии с 
требованиями, установленными Правительством Российской Федерации. Если иное не 
предусмотрено правилами организации деятельности многофункциональных центров, 
утверждаемыми Правительством Российской Федерации, составленные на бумажном 
носителе и заверенные многофункциональным центром выписки из информационных 
систем органов, предоставляющих государственные услуги, и органов, предоставляющих 
муниципальные услуги, приравниваются к выпискам из информационных систем на 
бумажном носителе, составленным самим органом, предоставляющим государственные 
услуги, или органом, предоставляющим муниципальные услуги; 
7.1) прием денежных средств от заявителей в счет платы за предоставление 
государственных и муниципальных услуг и уплаты иных платежей в бюджеты 
бюджетной системы Российской Федерации в случаях, предусмотренных федеральными 
законами; 
8) иные функции, установленные нормативными правовыми актами и 
соглашениями о взаимодействии. 
5.2.1. В целях повышения территориальной доступности государственных и 
муниципальных услуг, предоставляемых по принципу «одного окна», для реализации 
функций, установленных настоящей статьей, уполномоченный многофункциональный 
центр вправе привлекать иные организации. Случаи и порядок привлечения указанных 
организаций, порядок их взаимодействия с уполномоченным многофункциональным 
центром, перечень функций, к реализации которых привлекается организация, а также 
требования к указанным организациям устанавливаются правилами организации 
деятельности уполномоченных многофункциональных центров, утверждаемыми 
Правительством Российской Федерации. 
5.2.2. Организации, указанные в пункте 5.2.1 настоящего регламента, 
обязаны сообщить заявителю о том, что предоставленные им документы, необходимые 
для получения государственной или муниципальной услуги, будут переданы в 
уполномоченный многофункциональный центр, а также сообщить заявителю по его 
просьбе информацию, предусмотренную частью 7 статьи 14 Федерального закона от 
27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных». 
5.2.3. В соответствии с нормативными правовыми актами Российской 
Федерации (для государственных услуг, предоставляемых федеральными органами 
исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов), 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации (для 
государственных услуг, предоставляемых в рамках осуществления полномочий органов 
государственной власти субъектов Российской Федерации, в том числе переданных им 
для осуществления полномочий Российской Федерации), муниципальными правовыми 
актами (для муниципальных услуг, а также государственных услуг, предоставляемых в 
рамках осуществления органами местного самоуправления отдельных государственных 
полномочий) на многофункциональные центры может быть возложена функция по 
предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном 
объеме, включая принятие решения о предоставлении государственной или 
муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении, составление и подписание 
соответствующих документов по результатам предоставления такой услуги либо 
совершение надписей или иных юридически значимых действий, являющихся 
результатом предоставления государственной или муниципальной услуги. 
 5.3. При реализации своих функций многофункциональные центры не вправе требовать 
от заявителя: 
1) предоставления документов и информации или осуществления действий, 
предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением 
государственной или муниципальной услуги; 
2) представления документов и информации, в том числе подтверждающих 
внесение заявителем платы за предоставление государственных и муниципальных услуг, 
которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, 
органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, 
органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или 
органам местного самоуправления организаций в соответствии с нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением 
документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
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муниципальных услуг» перечень документов. Заявитель вправе представить указанные 
документы и информацию по собственной инициативе; 
3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для 
получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные 
государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за 
исключением получения услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», и получения документов и 
информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг; 
4) представления документов и информации, отсутствие и (или) 
недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления государственной или муниципальной 
услуги, либо в предоставлении государственной или муниципальной услуги, за 
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг». Данное положение в части первоначального отказа в 
предоставлении государственной или муниципальной услуги применяется в случае, если 
на многофункциональный центр возложена функция по предоставлению 
соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном объеме в 
порядке, определенном пунктом 5.2.3 настоящего регламента. 
 5.4. При реализации своих функций в соответствии с соглашениями о взаимодействии 
многофункциональный центр обязан: 
1) предоставлять на основании запросов и обращений федеральных 
государственных органов и их территориальных органов, органов государственных 
внебюджетных фондов, органов государственной власти субъектов Российской 
Федерации, органов местного самоуправления, физических и юридических лиц 
необходимые сведения по вопросам, относящимся к установленной сфере деятельности 
многофункционального центра, в том числе с использованием информационно-
технологической и коммуникационной инфраструктуры; 
2) обеспечивать защиту информации, доступ к которой ограничен в 
соответствии с федеральным законом, а также соблюдать режим обработки и 
использования персональных данных; 
3) соблюдать требования соглашений о взаимодействии; 
4) осуществлять взаимодействие с органами, предоставляющими 
муниципальные услуги, подведомственными органам местного самоуправления 
организациями и организациями, участвующими в предоставлении предусмотренных 
частью 1 статьи 1 Федерального закона № 210-ФЗ муниципальных услуг, в соответствии 
с соглашениями о взаимодействии, нормативными правовыми актами, регламентом 
деятельности многофункционального центра; 
5) при приеме запросов о предоставлении государственных или 
муниципальных услуг, либо комплексных запросов и выдаче документов устанавливать 
личность заявителя на основании паспорта гражданина Российской Федерации и иных 
документов, удостоверяющих личность заявителя, в соответствии с законодательством 
Российской Федерации, а также проверять соответствие копий представляемых 
документов (за исключением нотариально заверенных) их оригиналам. 
 

6. Формы контроля за исполнением административного регламента. 
 
 6.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных 
регламентом осуществляется начальником отдела и включает в себя проведение проверок 
соблюдения и исполнения ответственными лицами (специалистами) действующего 
законодательства, а также положений регламента. 
 6.2. Персональная ответственность ответственных лиц (специалистов) закрепляется в 
соответствующих положениях должностных инструкций. 
 6.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает 
в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, 
рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, 
содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) ответственных лиц 
(специалистов). 
 6.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав 
заявителей по предоставлению муниципальной услуги осуществляется привлечение 
виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. 
 6.5. Проведение проверок может носить плановый характер и внеплановый характер (по 
конкретному обращению заявителя по предоставлению муниципальной услуги). 
 

7. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также 

должностных лиц, муниципальных служащих администрации. 
 
 7.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования заявителем являются решения 
и действия (бездействие) администрации, предоставляющей муниципальную услугу, 
должностного лица администрации, муниципального служащего, предоставляющего 
муниципальную услугу. 
 7.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 
1) нарушение срока предоставления муниципальной услуги, запроса, 
указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной 
услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений 
и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги; 
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными 
правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми 
актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя; 
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 

правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих государственных или муниципальных услуг в полном 
объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или 
муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами; 
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», или их работников в исправлении 
допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких 
исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем 
решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам 
предоставления муниципальной услуги; 
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»; 
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги 
документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не 
указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, 
за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
 7.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме 
в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в 
соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) 
публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального 
центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в организации, 
предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Жалобы на 
решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае 
его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, 
предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
работника многофункционального центра подаются руководителю этого 
многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или 
должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта 
Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
подаются руководителям этих организаций. 
 7.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, государственного или муниципального служащего, руководителя органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, может быть направлена по почте, через 
многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала 
государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном 
приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с 
использованием информационнотелекоммуникационной сети «Интернет», официального 
сайта многофункционального центра, единого портала государственных и 
муниципальных услуг либо регионального портала государственных и 
муниципальных услуг, а также может быть принята 
заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) организаций, предусмотренных 
частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их работников может 
быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной 
сети «Интернет», официальных сайтов этих организаций, единого портала 
государственных и либо регионального портала государственных и муниципальных 
услуг,а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
 7.5. Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
государственного или муниципального служащего, многофункционального центра, его 
руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», их руководителей и (или) работников, 
решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
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2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте 
жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте 
нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым 
должен быть направлен ответ заявителю; 
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, либо государственного или муниципального 
служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра, 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010
 № 210-
ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и 
действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, многофункционального центра, работника 
многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-
ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников. Заявителем 
могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, 
либо их копии. 
 7.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в 
организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010
 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит 
рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 
обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 №
 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», в приеме документов у заявителя либо в исправлении 
допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного 
срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
 7.7. Письменные жалобы не рассматриваются в следующих случаях: 
в жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по 
которому должен быть направлен ответ; 
в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, 
здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 
текст жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему 
жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению, а также сообщается 
по электронной почте (при наличии такой информации и если указанные данные 
поддаются прочтению); 
жалоба повторяет текст предыдущего обращения, на которое заинтересованному лицу 
давался письменный ответ по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые 
доводы или обстоятельства. В случае поступления такой жалобы заинтересованному 
лицу направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов. 
 7.8. По результатам рассмотрения жалобы администрация, предоставляющая 
муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений: 
жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами (в случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе 
заявителю, указанном в части 8 статьи 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», дается 
информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную 
услугу, многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210- ФЗ «Об организации 
предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также 
приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения 
муниципальной услуги); 
в удовлетворении жалобы отказывается (в случае признания жалобы не подлежащей 
удовлетворению в ответе заявителю, указанном в части 8 статьи 11.2 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения). 
 7.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 7.8 
настоящего регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в 
электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения 
жалобы. 
 

ПРИЛОЖЕНИЕ №1 
к Административному регламенту 
предоставления государственной и 
муниципальной услуги "Выдача 
разрешения на строительство, 
внесение изменений в разрешение 
на строительство, в том числе в 
связи с необходимостью 
продления срока действия 
разрешения на строительство" 

 
 

ФОРМА 
 
 

З А Я В Л Е Н И Е 
о выдаче разрешения на строительство 

 
" " 20 г. 
 
__________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального 

органа исполнительной власти, органа 
__________________________________________________________ 

исполнительной власти субъекта Российской Федерации, органа местного 
самоуправления, организации) 

 
В соответствии со статьёй 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу 
выдать разрешения на строительство. 
 
1. Сведения о застройщике 
 

1.1 Сведения о физическом лице, в 
случае, если застройщиком является 
физическое лицо: 

 

1.1.1 Фамилия, имя, отчество 
(при наличии) 

 

1.1.2 Реквизиты документа, 
удостоверяющего личность (не 
указываются в случае, если застройщик 
является индивидуальным 
предпринимателем) 

 

1.1.3 Основной государственный 
регистрационный номер 
индивидуального предпринимателя 

 

1.2 Сведения о юридическом лице:  

1.2.1 Полное наименование  

1.2.2 Основной государственный 
регистрационный номер 

 

1.2.3 Идентификационный номер 
налогоплательщика – юридического 
лица 

 

 
1. Сведения об объекте 
 

2.1 Наименование объекта 
капитального строительства (этапа) в 
соответствии с проектной 
документацией 
(указывается наименование объекта 

капитального строительства в 

соответствии с утвержденной 

застройщиком или заказчиком 

проектной документацией) 

 

2.2 Кадастровый номер реконструируемого 
объекта капитального строительства 
(указывается в случае проведения 

реконструкции объекта капитального 

строительства) 

 

 
1. Сведения о земельном участке 
 
3.1 Кадастровый номер земельного участка 

(земельных участков), в пределах 
которого (которых) 
расположен или планируется 

 

расположение объекта капитального 
строительства (заполнение не 

обязательно при выдаче разрешения на 

строительство линейного объекта, для 

размещения которого не требуется 

образование земельного участка) 

3.2Реквизиты утвержденного 
проекта межевания территории либо 
реквизиты решения об утверждении 
схемы расположения земельного 
участка или земельных участков на 
кадастровом плане территории 
(указываются в случаях, 

предусмотренных частью7 3 

статьи51и частью11 статьи 573 

Градостроительного кодекса 

Российской Федерации) 

 
При этом сообщаю, что строительство/реконструкция объекта капитального 
строительства будет осуществляться на основании следующих документов: 
 
№ Наименование документа Номер документа Дата документа 
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1 Градостроительный    план 
земельного участка  или в 
случае  строительства 
линейного объекта реквизиты 
проекта планировки и проекта  
 межевания территории 
(за исключением случаев, при

 которых для 

строительства, реконструкции 

линейного объекта не требуется 

подготовка документации по 

планировке территории), реквизиты 
проекта планировки территории в 
случае выдачи разрешения на  
 строительство линейного 
объекта, для   размещения 
которого не требуется образование 
земельного участка 

  

2 Типовое архитектурное решение для 
исторического поселения (при 
наличии) (указывается в случае 

выдачи разрешение на 

строительство объекта в границах 

территории исторического 

поселения федерального или 

регионального значения) 

3 Положительное заключение 
экспертизы проектной 
документации (указывается в 

случаях, если проектная 

документация подлежит 

экспертизе в соответствии со 

статьей 49 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации) 

4 Положительное заключение 
государственной экологической 
экспертизы проектной 
документации (указываются 

реквизиты приказа об утверждении 

заключения в случаях, если проектная 

документация подлежит 

экологической экспертизе в 

соответствии со статьей49 

Градостроительного кодекса 

Российской Федерации) 

 
Приложение: ______________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи: ___________________  
Результат предоставления услуги прошу (указать один из перечисленных способов): 
 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе"Единый 
портал государственных и муниципальных услуг(функций)"/на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган местного самоуправления, организацию 
либо в многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг, расположенный по 
адресу:  

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:   

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
единой информационной системе жилищного строительства 

 

 

 
М.П.   _______________   _________________________ 
   (подпись)  (фамилия,имя,отчество (при наличии) 
 
Выражаю согласие на обработку персональных данных в порядке, установленном 
Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных»  
 (подпись)_ 
 
 

ПРИЛОЖЕНИЕ №2 
к Административному регламенту 
предоставления государственной и 
муниципальной услуги"Выдача 
разрешения на строительство, 
внесение изменений в разрешение 
на строительство,в том числе в 
связи с необходимостью 
продления срока действия 
разрешения на строительство" 

 
ФОРМА 

 

З А Я В Л Е Н И Е 
о внесении изменений в разрешение на строительство в связи 

с необходимостью продления срока действия разрешения на строительство 
 

" " 20 г. 
 
 
_____________________________________________________________________________
_______________________________________ 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального 

органа исполнительной власти,органа исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации,органа местного самоуправления, организации) 

 
В соответствии со статьёй 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу 
внести изменения в разрешение на строительство в связи с
 необходимостью продления срока действия разрешения на строительство на
  месяца(-ев). 
 

1. Сведения о застройщике 
 

1.1. Сведения о физическом лице,в случае если 
застройщиком является физическое лицо: 

 

1.1.1. Фамилия,имя,отчество(при наличии)  

1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность 
(не указываются в случае, если застройщик 
является индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3. Основной государственный регистрационный 
номер индивидуального предпринимателя 

1.2. Сведения о юридическом лице: 

1.2.1. Полное наименование 

1.2.2. Основной государственный регистрационный 
номер 

1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика – 
юридического лица 

 
1. Сведения о разрешении на строительство 
 

№ Орган (организация),выдавший(-ая) 
разрешение на строительство 

Номер документа Дата документа 

    

 
 
Приложение:_________________________________________________________________  
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:______________________________  
Результат предоставления услуги прошу (указать один из способов): 
 
 
 

направить в форме электронного документа в личный кабинет в 
федеральной государственной информационной системе "Единый 
портал государственных и муниципальных услуг(функций)"/на 
региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в 
уполномоченный орган местного самоуправления, организацию либо в 
многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг, расположенный по адресу:  

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:   

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой 
информационной системе жилищного строительства 

 

 
___________ __________________________________ 
(подпись)  (фамилия,имя,отчество (при наличии) 

 
Выражаю согласие на обработку персональных данных в порядке, установленном 
Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных»  

 
 

 (подпись) 
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ПРИЛОЖЕНИЕ №3 
к Административному регламенту предоставления 
государственной и муниципальной услуги"Выдача 
разрешения на строительство, внесение изменений в 
разрешение на строительство,в том числе в связи с 
необходимостью продления срока действия разрешения 
на строительство" 

 

ФОРМА 
 
 
 

З А Я В Л Е Н И Е 
о внесении изменений в разрешение на строительство  

 
" " 20 г  
 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

органа местного самоуправления, организации) 
 
В соответствии со статьёй 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу внести изменения в разрешение на строительство в связи 
______________________________________________________________________________________________________________ 
 ______________________________________________________________________________________________________________ 
 
1. Сведения о застройщике 
 

1.1. Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:  

1.1.1. Фамилия, имя, отчество(при наличии)  

1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застройщик является 
индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3. Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя  

1.2. Сведения о юридическом лице:  

1.2.1. Полное наименование  

1.2.2. Основной государственный регистрационный номер  

1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица  

 
 

2. Сведения об объекте 
 

2.1 Наименование объекта 
капитального строительства (этапа) в соответствии с проектной документацией 
(указывается наименование объекта капитального строительства в соответствии с утвержденной 

застройщиком или заказчиком проектной документацией) 

 

2.2 Кадастровый номер реконструируемого объекта капитального строительства (указывается в случае проведения 

реконструкции объекта капитального строительства) 

 

 

3. Сведения о разрешении на строительство 
 

№ Орган (организация),выдавший(-ая) разрешение на строительство Номер документа Дата документа 
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4. Сведения о земельном участке 
 

4.1 Кадастровый номер земельного участка (земельных участков), в пределах которого (которых) 
расположен или планируется расположение объекта капитального строительства (заполнение не обязательно 

при выдаче разрешения на строительство линейного объекта, для размещения которого не требуется 

образование земельного участка) 

 

4.2 Реквизиты утвержденного 
проекта межевания территории либо реквизиты решения об утверждении схемы расположения земельного 
участка или земельных участков на кадастровом плане территории 
(указываются в случаях, предусмотренных частью7 3 статьи51и частью11 статьи 573 Градостроительного 

кодекса Российской Федерации) 

 

 

5. Обоснование для внесения исправлений в разрешение на строительство 
 

3.1. Данные (сведения), указанные в разрешении на 
строительство 

Данные (сведения), которые необходимо указать в 
разрешении на строительство 

Обоснование с указанием реквизита(ов) документа(ов), 
документации, на основании которых принималось решение о выдаче 
разрешения на строительство 

    

 
При этом сообщаю, что строительство/реконструкция объекта капитального строительства будет осуществляться на основании следующих документов: 
 
 

 
 
Приложение:    
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:    
Результат предоставления услуги прошу (указать один из способов): 
 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе "Единый портал 
государственных и муниципальных услуг(функций)"/на региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного самоуправления, организацию либо в 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:   

 

№ Наименование документа Номер  
документа 

Дата документа 

1 Градостроительный план земельного участка или в случае строительства линейного объекта 
реквизиты проекта планировки и проекта  межевания территории (за исключением случаев, при

 которых для строительства, реконструкции линейного объекта не требуется 

подготовка документации по планировке территории), реквизиты проекта планировки территории 
в случае выдачи разрешения на строительство линейного объекта, дляразмещения которого 
не требуется образование земельного участка 

  

2 Типовое архитектурное решение для исторического поселения (при наличии) (указывается в случае 

выдачи разрешение на строительство объекта в границах территории исторического поселения 

федерального или 

регионального значения) 

  

3 Положительное заключение экспертизы проектной документации (указывается в случаях, если 

проектная документация подлежит экспертизе в соответствии со статьей 49 

Градостроительного кодекса Российской Федерации) 

  

4 Положительное заключение государственной экологической экспертизы проектной документации 
(указываются реквизиты приказа об утверждении заключения в случаях, если проектная 

документация подлежит экологической экспертизе в соответствии со статьей49 

Градостроительного кодекса Российской Федерации) 
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направить на бумажном носителе на почтовый адрес:    

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства  

 
___________  __________________________________ 

     (подпись)  (фамилия, имя, отчество (при наличии) 
 
Выражаю согласие на обработку персональных данных в порядке, установленном Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных»  

 
 (подпись) 

 

 
ПРИЛОЖЕНИЕ №4 
к Административному регламенту предоставления 
государственной и муниципальной услуги"Выдача 
разрешения на строительство, внесение изменений в 
разрешение на строительство,в том числе в связи с 
необходимостью продления срока действия разрешения 
на строительство" 

 
ФОРМА 

 
 
 

У В Е Д О М Л Е Н И Е 
о переходе прав на земельный участок, права пользования недрами, об образовании земельного участка в целях внесения изменений в разрешение на строительство 

 
" " 20 г. 

 
 
 

(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти,органа исполнительной власти субъекта Российской 
Федерации,органа местного самоуправления, организации) 

 
В соответствии со статьёй 51 Градостроительного кодекса Российской Федерации прошу внести изменения в разрешение на строительство.  
 
1. Сведения о застройщике 
 
1.1. Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:  

1.1.1. Фамилия, имя, отчество(при наличии)  

1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застройщик является 
индивидуальным предпринимателем) 

 

1.1.3. Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя 

1.2. Сведения о юридическом лице: 

1.2.1. Полное наименование 

1.2.2. Основной государственный регистрационный номер 

1.2.3. Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица 

 
 
1. Сведения о разрешении на строительство 
 

№ Орган (организация),выдавший(-ая) разрешение на строительство Номер документа Дата документа 

    

 
2. Основания внесения изменений в разрешение на строительство* 
 

3.1. В связи с образованием земельного участка путем объединения земельных участков, в отношении которых или одного из 
которых выдано разрешение на строительство 

 

3.1.1. Реквизиты решения об образовании земельных участков путем объединения земельных участков (указывается дата и номер 

решения, орган, принявший решение, в случае если в соответствии с земельным законодательством решение об образовании 

земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного самоуправления) 

 

3.2. В связи с образованием земельных участков путем раздела,перераспределения земельных участков или выдела из земельных 
участков,в отношении которых 
выдано разрешение на строительство 

 

3.2.1. Реквизиты градостроительного плана земельного участка 
(указывается номер и дата выдачи,орган,выдавший 

градостроительный план земельного участка) 

3.2.2. Реквизиты решения об образовании земельных участков путем раздела,перераспределения земельных участков или выдела из 
земельных участков 
(указывается дата и номер решения,орган, принявший решение,в случае если в соответствии с земельным законодательством 

решение об образовании земельного участка принимает исполнительный орган государственной власти или орган местного 

самоуправления) 

3.3. В связи с переоформлением лицензии на пользование недрами новым пользователем недр на земельном участке, 
предоставленном пользователю недр и необходимом для ведения работ, связанных с пользованием недрами, в отношении 
которого прежнему правообладателю земельного участка выдано разрешение на строительство 
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3.3.1. Реквизиты решения о предоставления права пользования недрами 
(указывается дата и номер решения,орган, принявший решение) 

3.3.2. Реквизиты решения о переоформлении лицензии на право пользования недрами 
(указывается дата и номер решения,орган, принявший решение) 

3.4. В связи с приобретением права на земельный участок, в отношении которого прежнему правообладателю земельного участка 
выдано 
разрешение на строительство 

3.4.1. Реквизиты правоустанавливающих документов на земельный участок 
(указывается номер и дата выдачи, кадастровый 

номер земельного участка) 

 
 
Приложение:    
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:    
Результат предоставления услуги прошу (указать один из способов): 
 
 
 
направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе "Единый портал 
государственных и муниципальных услуг(функций)"/на региональном портале государственных и муниципальных услуг 

 

выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного самоуправления, организацию либо в 
многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу:   

 

направить на бумажном носителе на почтовый адрес:    

направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства  

 
____________ ___________________________________ 
 (подпись)   (фамилия, имя, отчество (при наличии) 

 
 
Выражаю согласие на обработку персональных данных в порядке, установленном Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных»  

 (подпись) 
 
 
*Заполняются те пункты уведомления, на основании которых требуется внести изменения в разрешение на строительство. 

 
АДМИНИСТРАЦИЯ 

Ирбейского района Красноярского края 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

09.01.2023 с. Ирбейское № 29-пг 

 
Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги 
«Подготовка и выдача уведомлений о соответствии (несоответствии) указанных в 
уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 
размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 
земельном участке, внесение изменений в уведомление о соответствии указанных в 
уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 
размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 
земельном участке» 

 

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Федерации, Федеральным 
законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 
30.04.2014 № 403 « Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищного 
строительства», постановлением администрации Ирбейского района от 15.11.2010 № 793-
пг «Об утверждении порядка разработки и утверждения администрацией Ирбейского 
района административных регламентов предоставления муниципальных услуг», 
руководствуясь статьей 38 Устава Ирбейского района, ПОСТАНОВЛЯЮ: 
1. Утвердить административный регламент предоставления администрацией Ирбейского 
района муниципальной услуги «Подготовка и выдача уведомлений о соответствии 
(несоответствии) указанных в уведомлении о планируемых строительстве или 
реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома на земельном участке, внесение изменений 
в уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве 
или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома на земельном участке» согласно 
приложению. 
2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы 
района по вопросам строительства и жилищно-коммунального хозяйства А.В.Шестакова. 
3. Постановление вступает в силу в день, следующий за днем его официального 
опубликования. 
 

 
 
Глава района        О.В.Леоненко 
 

Приложение 
к постановлению администрации  
 Ирбейского района 
от 09.01.2023 № 29-пг 

 
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 

предоставления муниципальной услуги «Подготовка и выдача уведомлений о 
соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемых 
строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 

размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
на земельном участке, внесение изменений в уведомление о соответствии указанных 

в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 
параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 

строительства или садового дома на земельном участке» 
 

I. Общие положения 
 
1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги 
«Подготовка и выдача уведомлений о соответствии (несоответствии) указанных в 
уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 
размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 
земельном участке, внесение изменений в уведомление о соответствии указанных в 
уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 
размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 
земельном участке» (далее – регламент) разработан в целях повышения качества и 
доступности результатов предоставления муниципальной услуги и определяет сроки и 
последовательность действий администрации Ирбейского района (далее – 
администрация) при предоставлении муниципальной услуги по направлению 
уведомления о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 
(недопустимости) размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома на земельном участке (далее - муниципальная услуга), уведомления о 
внесении изменений планируемого строительства или реконструкции объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома. 
 Регламент определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги, сроки 
выполнения, состав и последовательность действий (административных процедур) при 
предоставлении муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок 
обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, а также должностных лиц, или муниципальных служащих на 
территории муниципального образования Ирбейский район. 
1.2. Регламент размещается на Интернет-сайте: adm-irbeyskoe.ru, также на 
информационных стендах, расположенных в администрации Ирбейского района по 
адресу: Красноярский край, Ирбейский район, с.Ирбейское, пер.Красноармейский, 2. 
Ответственным исполнителем муниципальной услуги является отдел жилищно-
коммунального хозяйства, транспорта и связи администрации Ирбейского района (далее-
отдел). 
Место нахождения: Красноярский край, Ирбейский район, с.Ирбейское, 
пер.Красноармейский, 2. 
Почтовый адрес: 663650, Красноярский край, Ирбейский район, с.Ирбейское, 
пер.Красноармейский, 2. 
Приёмные дни: понедельник, среда, пятница с 8.30 до 12.00. 
Телефон: 8(39174) 31-7-70, адрес электронной почты: official@adm-irbeyskoe.ru. 
Информацию по процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить у 
специалиста(ов), ответственных за предоставление муниципальной услуги. 
1.3. Описание заявителей: 
Заявителями, которым может оказываться муниципальная услуга является застройщик – 
физическое или юридическое лицо, обеспечивающее на принадлежащем ему земельном 
участке строительство, реконструкцию объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома (далее – застройщик). 
1.3.1. От имени юридических лиц заявления и документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, могут подавать: 
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1) лица, действующие в соответствии с законом, иными нормативными правовыми 
актами и учредительными и иными документами от имени юридического лица без 
доверенности; 
2) представители юридических лиц в силу полномочий, основанных на доверенности или 
договоре. 
1.3.2. От имени физических лиц заявления и документы, необходимые для 
предоставления муниципальной услуги, могут подавать представители, действующие в 
силу полномочий, основанных на законе, доверенности или договоре. 
1.3.3. Продолжительность консультирования уполномоченным должностным лицом 
составляет не более 20 минут. 
1.3.4. Время ожидания консультации не должно превышать 20 минут. 
1.4. В случае получения обращения в письменной форме или форме электронного 
документа по вопросам предоставления Услуги уполномоченное должностное лицо 
обязано ответить на обращение в срок не более тридцати дней со дня регистрации 
обращения. Рассмотрение таких обращений осуществляется в соответствии с 
Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации». 
1.5. Порядок получения информации заявителями о правилах предоставления 
муниципальной услуги. 
1.5.1.Информация о муниципальной услуге предоставляется: 
- непосредственно на информационных стендах, расположенных в помещениях для 
оказания услуги, на официальном сайте администрации, при личном консультировании 
специалистом; 
- с использованием средств телефонной связи, в том числе личное консультирование 
специалистом; 
- с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в 
том числе сети Интернет, электронной связи, размещение на официальном Интернет-
сайте Администрации, передача информации конкретному адресату по электронной 
почте, а также в федеральной государственной информационной системе «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 
- непосредственно на информационных стендах, расположенных в помещениях 
многофункционального центра (далее – МФЦ), на официальном сайте МФЦ, с 
использованием средств телефонной связи и при личном консультировании 
специалистом МФЦ.  
1.5.2. На информационном стенде размещаются следующие информационные материалы: 
- сведения о перечне предоставляемых муниципальных услуг; 
- перечень предоставляемых муниципальных услуг, образцы документов (справок). 
- образец заполнения заявления; 
- адрес, номера телефонов и факса, график работы, адрес электронной почты 
администрации и отдела; 
- административный регламент; 
- адрес официального сайта администрации в сети Интернет, содержащего информацию о 
предоставлении муниципальной услуги; 
- порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления 
муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги; 
- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в 
ходе предоставления муниципальной услуги; 
- необходимая оперативная информация о предоставлении муниципальной услуги; 
- описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде. 
Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения 
шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены. 
1.5.3. Использование средств телефонной связи, в том числе личное консультирование 
специалистом. 
При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан специалисты подробно 
и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их 
вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о 
наименовании органа местного самоуправления, в который позвонил заявитель, фамилии, 
имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. Время 
разговора не должно превышать 10 минут. 
В случае если специалист, принявший звонок, не компетентен в поставленном вопросе, 
обратившемуся гражданину сообщается телефонный номер, по которому можно 
получить необходимую информацию. При невозможности сотрудников ответить на 
вопрос гражданина немедленно, заинтересованному лицу по телефону в течение двух 
дней сообщают результат рассмотрения вопроса. 
1.5.4.Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется 
специалистами при личном контакте с гражданами, а также с использованием средств 
сети Интернет, почтовой, телефонной связи и электронной почты. 
Граждане, представившие документы для предоставления муниципальной услуги, в 
обязательном порядке информируются специалистами: 
- об условиях приостановления предоставления услуги; 
- об условиях отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
- о сроке завершения оформления документов. 
1.5.5.В любое время с момента приема документов для предоставления муниципальной 
услуги заявитель имеет право на получение любых интересующих его сведений об услуге 
при помощи телефона, средств сети Интернет, электронной почты или посредством 
личного посещения специалистов, предоставляющих муниципальную услугу. 
1.5.6.Порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной 
услуги. 
а) консультации (справки) по вопросам предоставления муниципальной услуги 
предоставляются специалистами в рабочее время; 
б) консультации предоставляются по следующим вопросам: 
- перечня документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
- источника получения необходимых документов для предоставления муниципальной 
услуги (орган, организация и их место нахождения); 
- времени приема и выдачи документов; 
- оснований в случае отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
- порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и 
принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги; 
- другим вопросам по порядку предоставления муниципальной услуги. 
в) консультации предоставляются при личном обращении, письменно, в том числе 
посредством электронной почты, а также по телефону. 
г) все консультации, а также представленные сотрудниками в ходе консультаций формы 
документов являются безвозмездными. 
 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 
2.1. Наименование муниципальной услуги «Подготовка и выдача уведомлений о 
соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемых строительстве 

или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома на земельном участке, внесение изменений 
в уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве 
или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома на земельном участке». 
2.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется последовательными 
действиями администрации. 
Наименование иных органов государственной власти, органов местного самоуправления 
муниципальных образований Красноярского края, а также организаций, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги: 
- Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных 
услуг по Красноярскому краю; 
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и 
картографии по Красноярскому краю; 
- ФГБУ «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной 
регистрации, кадастра и картографии» по Красноярскому краю; 
Иные организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, отсутствуют. 
При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя 
осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения 
муниципальной услуги за исключением предоставления сведений, которые являются 
необходимыми для предоставления муниципальной услуги, и не могут быть получены 
администрацией в порядке межведомственного взаимодействия. 
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги в случае поступления 
уведомления о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 
размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 
земельном участке являются направление заявителю: 
- Уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве 
или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома на земельном участке; 
 - Уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве 
или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового 
дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке. 
 2.4. Результатом представления муниципальной услуги в случае поступления 
уведомления о внесении изменений указанных в уведомлении о планируемом 
строительстве (реконструкции) параметров объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 
размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 
земельном участке являются:  
- Уведомления о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве 
(реконструкции) параметров объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке с 
учетом изменений, с приложением данного уведомления; 
- Уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве 
(реконструкции) параметров объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости размещения объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке с 
учетом изменений, с приложением данного уведомления. 
2.5. Срок предоставления муниципальной услуги не более 7 рабочих дней со дня 
поступления уведомления о планируемых строительстве или реконструкции объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома. 
2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги. 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
1) Конституцией Российской Федерации; 
2) Гражданским кодексом Российской Федерации; 
3) Земельным кодексом Российской Федерации; 
4) Градостроительным кодексом Российской Федерации; 
5) Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в 
Российской Федерации»; 
6) Федеральным законом от 30.03.1999 № 52-ФЗ «О санитарно-эпидемиологическом 
благополучии населения»; 
7) Федеральным законом от 10.01.2002 № 7-ФЗ «Об охране окружающей среды»; 
8) Федеральным законом от 27.12.2002 № 184-ФЗ «О техническом регулировании»; 
9) Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 
местного самоуправления в Российской Федерации»; 
10) Федеральным законом от 29.12.2004 № 191-ФЗ «О введении в действие 
Градостроительного кодекса Российской Федерации»; 
11) Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений 
граждан Российской Федерации»; 
12) Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных 
технологиях и о защите информации»; 
13) Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 
14) Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о 
дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации»; 
15) Федеральным законом от 22.07.2008 № 123-ФЗ «Технический регламент о 
требованиях пожарной безопасности»; 
16) Федеральным законом от 23.11.2009 № 261-ФЗ «Об энергосбережении и о 
повышении энергетической эффективности, и о внесении изменений в отдельные 
законодательные акты Российской Федерации»; 
17) Федеральным законом от 30.12.2009 № 384-ФЗ «Технический регламент о 
безопасности зданий и сооружений»; 
18) Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг»; 
19) Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»; 
20) Федеральным законом от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации 
недвижимости»; 
21) Федеральным законом от 03.08.2017 № 340-ФЗ «О внесении изменений в 
Градостроительный кодекс Российской Федерации, отдельные законодательные акты 
Российской «; 
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22) Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах 
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг»; 
23) Постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852 «Об 
утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной 
подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о 
внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления государственных услуг»; 
24) Постановлением Правительства Российской Федерации от 26.12.2014 № 1521 «Об 
утверждении перечня национальных стандартов и сводов правил (частей таких 
стандартов и сводов правил), в результате применения которых на обязательной основе 
обеспечивается соблюдение требований Федерального закона «Технический регламент о 
безопасности зданий и сооружений»; 
25) Постановлением Правительства Российской Федерации от 09.06.2016 № 516 «Об 
утверждении Правил осуществления взаимодействия в электронной форме граждан 
(физических лиц) и организаций с органами государственной власти, органами местного 
самоуправления, с организациями, осуществляющими в соответствии с федеральными 
законами отдельные публичные полномочия»; 
26) Постановлением Правительства Российской Федерации от 03.03.2018 № 222 «Об 
утверждении Правил установления санитарно-защитных зон и использования земельных 
участков, расположенных в границах санитарно-защитных зон»; 
27) Уставом муниципального образования. 
2.7. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
Уведомление о планируемом строительстве или реконструкции объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома и прилагаемые к нему документы подается 
на бумажном носителе посредством личного обращения в уполномоченный орган, в том 
числе через МФЦ, либо направляется в уполномоченный орган посредством почтового 
отправления с уведомлением о вручении, а также может быть подано: 
 1) с использованием единого портала государственных и муниципальных услуг или 
краевого портала государственных и муниципальных услуг; 
2) с использованием государственных информационных систем обеспечения 
градостроительной деятельности с функциями автоматизированной информационно-
аналитической поддержки осуществления полномочий в области градостроительной 
деятельности. 
2.7.1. В уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома должны содержаться 
сведения, указанные в форме согласно Приложению №3 к настоящему 
административному регламенту. 
2.7.2. Уведомление предоставляется по форме согласно Приложению №3 к настоящему 
административному регламенту с приложением следующих документов: 
1) правоустанавливающие документы на земельный участок в случае, если права на него 
не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости; 
2) документ, подтверждающий полномочия представителя застройщика в случае, если 
уведомление о планируемом строительстве направлено представителем застройщика; 
3) заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации 
юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства в 
случае, если застройщиком является иностранное юридическое лицо; 
2.7.3. В случае изменения параметров планируемого объекта индивидуального 
жилищного строительства (реконструкции) или садового дома застройщик подает или 
направляет способами, указанными в части 2.7 настоящего регламента, уведомление об 
этом в уполномоченный орган с указанием параметров. 
2.7.4. При переходе прав на земельный участок и объект индивидуального жилищного 
строительства или садовый дом, за исключением случаев, предусмотренных пунктами 1-3 
части 21.1 статьи 51 Градостроительного кодекса РФ, право застройщика осуществлять 
строительство или реконструкцию сохраняется. 
2.8. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги: 
В соответствии с законодательством Российской Федерации основания для отказа в 
приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги - 
отсутствуют. 
В случае отсутствия в уведомлении о планируемом строительстве сведений, 
предусмотренных частью 2.7.1 настоящего регламента, или отсутствия документов, 
прилагаемых к нему и предусмотренных частью 2.7.2. настоящего регламента, 
уполномоченные на выдачу разрешений на строительство орган местного 
самоуправления в течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления о 
планируемом строительстве возвращает застройщику данное уведомление и прилагаемые 
к нему документы без рассмотрения с указанием причин возврата. В этом случае 
уведомление о планируемом строительстве считается ненаправленным. 
2.9. Основания выдачи уведомления о несоответствии указанных в уведомлении о 
планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости 
размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 
земельном участке: 
1) указанные в уведомлении о планируемом строительстве параметры объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома не соответствуют 
предельным параметрам разрешенного строительства, реконструкции объектов 
капитального строительства, установленным правилами землепользования и застройки, 
документацией по планировке территории, обязательным требованиям к параметрам 
объектов капитального строительства, установленным Градостроительным кодексом РФ, 
другими Федеральными законами и действующими на дату поступления уведомления о 
планируемом строительстве; 
2) размещение указанных в уведомлении о планируемом строительстве объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома не допускается в 
соответствии с видами разрешенного использования земельного участка и (или) 
ограничениями, установленными в соответствии с земельным законодательством 
Российской Федерации и действующим на дату поступления уведомления о планируемом 
строительстве; 
3) уведомление о планируемом строительстве подано или направлено лицом, не 
являющимся застройщиком в связи с отсутствием у него прав на земельный участок; 
2.10. Решение об отказе должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на 
нарушения, предусмотренные частью 2.8 и 2.9 настоящего регламента. 
2.11. Решение об отказе выдается (направляется) заявителю не позднее чем через 3 
рабочих дня со дня принятия такого решения и может быть обжаловано заявителем в 
судебном порядке в течение 3 месяцев со дня принятия такого решения. 
2.12. Уполномоченный орган не вправе требовать от заявителя представления других 
документов, кроме документов, установленных частью 2.7.1, 2.7.2. настоящего 
регламента. 
2.13. Заявитель вправе представить документы, указанные в части 2.12. настоящего 
регламента, по собственной инициативе. 
 

Исчерпывающий перечень документов и информации, необходимых в соответствии 
с законодательными или иными нормативными правовыми актами для 

предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении 
государственных органов, органов государственных не бюджетных фондов, органов 

местного самоуправления, организаций и запрашиваются органом, 
предоставляющим муниципальную услугу, в органах (организациях), в 

распоряжении которых они находятся, если заявитель не представил такие 
документы и информацию самостоятельно 

 
2.14. К документам, которые необходимы для представления муниципальной услуги и 
находятся в распоряжении органов государственной власти, органов местного 
самоуправления и подведомственных этим органам организаций, подлежащих запросу 
через уполномоченный орган, если такие документы не были предоставлены заявителем 
самостоятельно, относятся: 
- Выписка из ЕГРН об основных характеристиках и зарегистрированных правах на 
объект недвижимости; 
- Выписка из ЕГРН о переходе прав на объект недвижимости; 
- Выписка из ЕГРН о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты 
недвижимости; 
- Выписка из ЕГРН, содержащая сведения о зарегистрированных правах на земельный 
участок; 
- Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей; 
- Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц. 
 

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги 

 
2.15. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 
законодательство Российской Федерации не установлено. 
 
Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, 

взимаемой за предоставление муниципальной услуги 
 
2.16. Администрация предоставляет муниципальную услугу «Подготовка и выдача 
уведомлений о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о планируемых 
строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке, 
внесение изменений в уведомление о соответствии указанных в уведомлении о 
планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 
размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 
земельном участке». 
Данная муниципальная услуга на территории муниципального образования 
предоставляется бесплатно. 
В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления 
муниципальной услуги документ, направленный на исправление ошибок, допущенных по 
вине органа и (или) должностного лица, многофункционального центра и (или) работника 
многофункционального центра, плата с заявителя не взимается. 
 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги, услуги предоставляемой организацией, участвующей в 

предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата 
предоставления таких услуг 

 
2.17. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче уведомления о планируемом 
строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства 
или садового дома установленным параметрам и допустимости (недопустимости) 
размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 
земельном участке и при получении уведомления о соответствии (несоответствии) 
указанных в уведомлении о планируемом строительстве или реконструкции объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 
параметрам и допустимости (недопустимости) размещения объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома на земельном участке составляет 20 минут. 
 

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной 
услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 
 
2.18. Регистрация заявления осуществляется в день поступления заявления в 
уполномоченный орган. 
2.19. При поступлении заявления заявителя по электронной почте запрос 
распечатывается на бумажном носителе и в дальнейшем работа с ним ведется в общем 
порядке, установленном для письменных обращений. Заявителю направляется 
уведомление о приеме заявления к рассмотрению. 
2.20. Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, к залу 
ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, 
информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению 
доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством 
Российской Федерации о социальной защите инвалидов 
2.20.1. Помещения, в которых осуществляется предоставление муниципальной услуги, 
должны быть обеспечены: 
- средствами пожаротушения; 
- табличками с указанием номера кабинета, наименования соответствующего 
структурного подразделения, фамилии, имени, отчества, должности исполнителя, 
осуществляющего предоставление муниципальной услуги; 
- информационным стендом с размещением образцов заявлений, нормативно-правовых 
актов. 
2.20.2. Места ожидания оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими 
принадлежностями для написания письменных обращений, информационными стендами. 
2.20.3. Рабочее место специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной 
услуги, оборудовано телефоном, мебелью, набором оргтехники, позволяющим 
организовать предоставление муниципальной услуги в полном объеме. 
2.20.4. Вход в помещение оборудуется пандусами, проходами, параметры которых 
делают возможным доступ в помещение заявителям с ограниченными возможностями. 
2.20.5. Требования к обеспечению доступности муниципальной услуги для инвалидов 
(включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников): 
- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположено 
помещение для оказания муниципальной услуги , входа в места предоставления 
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муниципальной услуги и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из 
него, в том числе с использованием кресла-коляски; 
- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и 
самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в месте предоставления 
муниципальной услуги; 
- размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения 
беспрепятственного доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги с 
учетом ограничений их жизнедеятельности; 
- допуск к месту предоставления муниципальной услуги собаки-проводника при наличии 
документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в 
порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, 
осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и 
нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения; 
- оказание специалистами помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами; 
- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также 
надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными 
рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и 
тифлосурдопереводчика; 
- при наличии прилегающей к помещениям парковки, выделяется не менее 10 процентов 
мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, 
управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, 
установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, 
перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На указанных транспортных 
средствах должен быть установлен опознавательный знак «Инвалид». Порядок выдачи 
опознавательного знака «Инвалид» для индивидуального использования устанавливается 
уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом 
исполнительной власти. Указанные места для парковки не должны занимать иные 
транспортные средства. 
2.21. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
2.21.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются: 
1) различные способы получения информации о муниципальной услуге, о ходе 
предоставления муниципальной услуги; 
2) бесплатное предоставление муниципальной услуги и информации о ней; 
3) возможность получения муниципальной услуги в электронной форме. 
2.21.2. Показателями качества при предоставлении муниципальной услуги являются: 
1) доля решений, принятых в результате предоставления муниципальной услуги, 
признанных недействительными судом, в количестве таких решений, оспоренных в 
судебном порядке; 
2) количество обоснованных жалоб на действия (бездействие) специалистов, 
ответственных за предоставление муниципальной услуги; 
3) количество уведомлений, рассмотренных с нарушением установленных сроков. 
2.22. При предоставлении муниципальной услуги взаимодействие заявителя с 
должностным лицом уполномоченного органа осуществляется при подаче уведомления о 
предоставлении муниципальной услуги и необходимых документов в уполномоченный 
орган (в случае их представления лично), а также при получении результата 
муниципальной услуги. При этом общая продолжительность взаимодействия заявителя 
со специалистом уполномоченного органа при предоставлении муниципальной услуги не 
должна превышать 20 минут. 
2.23. Особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных 
центрах и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме 
2.23.1. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в электронной 
форме с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, с 
использованием единого портала государственных и муниципальных услуг. 
2.23.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме может 
осуществляться на базе информационных систем органов государственной власти и 
местного самоуправления при наличии инфраструктуры, обеспечивающей их 
взаимодействие. Информационной системой, обеспечивающей предоставление 
муниципальных услуг в электронной форме, является единый портал государственных и 
муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru). 
Обеспечение информационного обмена с соответствующими информационными 
системами органов, предоставляющих государственные услуги, муниципальные услуги, 
осуществляется с использованием единой системы межведомственного электронного 
взаимодействия. 
2.23.3. Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление 
муниципальной услуги могут осуществляться с использованием электронных 
документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями 
Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг». 
Запрос и иные документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, 
подписанные простой электронной подписью и поданные заявителем с соблюдением 
требований части 2 статьи 21.1 и части 1 статьи 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
признаются равнозначными запросу и иным документам, подписанным 
собственноручной подписью и представленным на бумажных носителях. 
2.23.4. Муниципальная услуга может предоставляться в многофункциональном центре по 
предоставлению государственных и муниципальных услуг на основании соглашений, 
заключаемых таким центром с органами государственной власти и местного 
самоуправления.  
Предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре осуществляется 
по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной 
услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим 
запросом, а взаимодействие с органами, предоставляющими услуги, осуществляется 
многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными 
правовыми актами и соглашением о взаимодействии. 
 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, 

требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме, а так же особенности 

выполнения административных процедур через многофункциональный центр 
предоставления государственных и муниципальных услуг 

 
3.1. Оказание муниципальной услуги включает в себя следующие административные 
процедуры, представленные в виде блок-схемы в приложении №2 к настоящему 
регламенту: 
1) прием и регистрация уведомления и документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги; 

2) подготовка уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении о 
планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 
размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 
земельном участке;  
3) выдача документов. 
Максимальный срок административной процедуры приема и регистрации уведомления 
составляет один день с момента поступления документов в администрацию; 
экспертиза документов в течение 2 рабочих дней; 
формирование проекта решения в течение 1 рабочего дня; 
согласование и подписание проекта решения в течение 2 рабочих дней; 
выдача документов, максимальный срок выполнения административной процедуры не 
должны превышать 1 рабочего дня. 
В любое время с момента приема заявления на предоставление муниципальной услуги 
заявитель имеет право получать сведения о ходе исполнения посредством почтовой и 
телефонной связи, а также в электронной форме на портале ЕПГУ (в случае подачи 
заявления на предоставление услуги через ЕПГУ). 

 
Прием и регистрация уведомления и документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги 
 
3.2 Основанием для начала исполнения административной процедуры является 
поступление в администрацию города уведомления и документов, предусмотренных п.п. 
2.7.1, 2.7.2 настоящего Регламента. 
Уведомление с предусмотренными документами может быть представлено заявителем 
(законным представителем) в администрацию лично, в том числе на личном приёме, по 
почте (в том числе по электронной почте), посредством использования федеральной 
государственной информационной системы «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)», краевого портала государственных и муниципальных 
услуг Красноярского края, через многофункциональный центр предоставления 
государственных и муниципальных услуг или официального сайта администрации, в 
информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» в письменной форме (в том 
числе в форме электронного документа). 
Уведомление и комплект документов могут быть поданы через многофункциональный 
центр предоставления государственных и муниципальных услуг. 
3.2.1 Ответственным исполнителем по регистрации уведомления является специалист 
администрации. 
3.2.2 Специалист, при поступлении документов, предоставленных на электронный адрес 
с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)» или регионального портала 
государственных и муниципальных услуг (функций), или официального сайта 
администрации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», переносит 
их с электронного носителя на бумажный. 
В случае подачи уведомления путем личного обращения застройщика (законного 
представителя) специалист администрации: 
а) устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий 
личность заявителя, полномочия законного представителя; 
б) проводит первичную проверку представленных документов на предмет их 
соответствия установленным законодательством требованиям, удостоверяясь, что: 
- копии документов соответствуют оригиналам, заверяет их соответствие подлинным 
экземплярам своей подписью с указанием фамилии и инициалов. В случае получения 
документов по почте копии документов должны быть заверены нотариально; 
- тексты документов написаны разборчиво; 
- фамилии, имена, отчества, адреса мест жительства, номера телефонов для связи 
написаны полностью; 
- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных 
исправлений; 
- документы не исполнены карандашом; 
- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет 
однозначно истолковать их содержание; 
- не истек срок действия представленного документа; 
в) выдает бланк заявления о предоставлении муниципальной услуги и разъясняет порядок 
заполнения; 
Общий максимальный срок приема документов не может превышать 20 минут на одного 
заявителя. 
Уведомление на оказание муниципальной услуги и сформированный пакет документов с 
отметкой специалиста администрации передается уполномоченному сотруднику для 
регистрации. 
В случае получения уведомления по почте либо в электронной форме, специалист 
производит действия, предусмотренные п.п. «б» пункта 3.2.2 настоящего Регламента. 

3.2.3. Критерием принятия решения является поступление в администрацию уведомления 
с приложением документов, предусмотренных п. 2.7.1, 2.7.2 настоящего Регламента. 
3.2.4. Специалист регистрирует уведомление и передаёт его главе района для 
рассмотрения и визирования. Глава района передает уполномоченному сотруднику 
администрации. 
Срок регистрации уведомления специалистом – в день поступления заявления.  
3.2.5. Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация 
уведомления гражданина с присвоением порядкового номера входящей 
корреспонденции. 
3.2.6. Результатом административной процедуры по регистрации уведомления является 
передача заявления с визой главы района и документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги уполномоченному администрации. 
3.2.7. После приема и регистрации уведомления и документы с резолюцией главы района 
передаются специалисту, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 
3.2.2. Срок выполнения административной процедуры - в течение двух рабочих дней со 
дня поступления.  
 
Подготовка уведомления о соответствии (несоответствии) указанных в уведомлении 
о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и 
допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или 
садового дома на земельном участке (уведомления о внесении изменений 
планируемого строительства или реконструкции объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома. 
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3.3. Специалист осуществляет проверку полноты содержащейся в уведомлении 
информации и комплектности представленных заявителем документов с учетом 
требований законодательства Российской Федерации и настоящего регламента. 
3.3.1. Специалист определяет перечень документов, которые не были предоставлены 
заявителем и должны быть получены в рамках межведомственного взаимодействия, 
подготавливает и направляет межведомственные запросы. 
3.3.2. Межведомственный запрос оформляется и направляется в соответствии с порядком 
межведомственного взаимодействия, предусмотренным соглашением о 
межведомственном взаимодействии между уполномоченным органом и органами, 
участвующими в предоставлении муниципальной услуги. 
3.3.3. Контроль за направлением запросов, получением ответов на запросы и 
своевременным направлением указанных ответов в уполномоченный орган осуществляет 
специалист, ответственный за межведомственное взаимодействие. 
3.4. Специалист после получения всех документов, необходимых для принятия решения, 
в течение четырех рабочих дней готовит проект уведомления о соответствии указанных в 
уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 
размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 
земельном участке либо несоответствия, отказ. В случае несоответствия параметров, 
указанных в уведомлении, предельным параметрам разрешенного строительства, 
реконструкции объекта капитального строительства в адрес службы строительного 
надзора и жилищного контроля Красноярского края и управление Росреестра по 
Красноярскому краю направляются письма с результатами рассмотрения уведомления. 
3.5. Специалист передает проект уведомления о соответствии указанных в уведомлении о 
планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости 
размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на 
земельном участке либо несоответствия, отказ требованиям законодательства о 
градостроительной деятельности с пакетом документов на согласование (соответствие, 
несоответствие) главе района. 
Специалист передает проект уведомления на согласование главе района. 
После согласования проект уведомления передается на подпись главе района.  
 

Выдача документов 
 
3.6. Специалист, ответственный за выдачу результатов предоставления услуги, извещает 
заявителя о принятом решении по телефону и направляет заявителю по указанному ранее 
способу информирования путем направления на почтовый адрес и (или) адрес 
электронной почты, нарочным или через многофункциональный центр документов, в 
течение одного рабочего дня после получения документов. 
3.7. В случае получения заявителем (уполномоченным (законным) представителем 
заявителя) документов непосредственно при личном обращении специалист, 
ответственный за выдачу документов: 
1) устанавливает личность заявителя (в том числе проверяет документ, удостоверяющий 
личность, а также полномочия представителя на получение документов); 
2) знакомит заявителя (уполномоченного (законного) представителя заявителя) с 
перечнем выдаваемых документов (оглашает названия выдаваемых документов); 
3) либо делает запись в журнале учета выданных уведомления о соответствии указанных 
в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома параметров объекта 
индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным 
параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома на земельном участке требованиям законодательства о 
градостроительной деятельности, выдает заявителю (уполномоченному (законному) 
представителю заявителя) уведомление в количестве одного экземпляра; 
4) либо выдает заявителю (уполномоченному (законному) представителю заявителя) 
один экземпляр оформленного решения об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги. 
Заявитель (уполномоченный (законный) представитель заявителя) собственноручно 
расписывается в получении документов. 
В случае, если заявитель своевременно не получил документы непосредственно при 
личном обращении, документы направляются в адрес заявителя посредством почтового 
отправления способом, позволяющим подтвердить факт и дату его отправки. 
Срок выполнения административной процедуры – 1 (один) день. 
 

IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО 
РЕГЛАМЕНТА 

 
4. Текущий контроль исполнения положений Регламента осуществляется главой района. 
4.1. Специалисты, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную 
ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявлений и 
представлении информации, размещения информации на официальных сайтах, 
достоверность и полноту сведений, представляемых в связи с предоставлением 
муниципальной услуги. 
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и 
исполнения специалистами, предоставляющими муниципальную услугу, положений 
Регламента. 
4.3. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и 
формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги. 
4.4. Для осуществления контроля за полнотой и качеством предоставления 
муниципальной услуги, выявления и установления нарушений прав заявителей, принятия 
решений об устранении соответствующих нарушений проводятся плановые и 
внеплановые проверки предоставления муниципальной услуги. 
4.5. Для проведения плановых и внеплановых проверок предоставления муниципальной 
услуги распоряжением главы района формируется комиссия. 
4.6. Плановые проверки проводятся на основании распоряжения главы района не реже 
одного раза в два года. 
4.7. Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя. 
В случае проведения внеплановой проверки по конкретному обращению заявителя, в 
течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения обратившемуся заявителю 
направляется информация о результатах проверки, проведенной по обращению. 
Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные 
недостатки и указываются меры, направленные на их устранение. 
Акт подписывается всеми членами комиссии. 
4.8. По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления 
муниципальной услуги, в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица 

привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. 
4.9. Требования к порядку и формам контроля предоставления муниципальной услуги со 
стороны граждан, их объединений и организаций. 
4.9.1.Граждане, их объединения и организации вправе направить письменное обращение 
с просьбой о проведении проверки соблюдения и исполнения положений Регламента, 
нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 
муниципальной услуги, полноты и качества предоставления муниципальной услуги в 
случае нарушения прав и законных интересов заявителей при предоставлении 
муниципальной услуги. Ответ на обращение направляется в форме электронного 
документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в 
государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу в форме 
электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в 
обращении, поступившем в государственный орган, орган местного самоуправления или 
должностному лицу в письменной форме. Кроме того, на поступившее в 
государственный орган, орган местного самоуправления или должностному лицу 
обращение, содержащее предложение, заявление, жалобу, которые затрагивают интересы 
неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в котором обжалуется судебное 
решение, вынесенное в отношении неопределенного круга лиц, ответ, в том числе с 
разъяснением порядка обжалования судебного решения, может быть размещен с 
соблюдением требований части 2 статьи 6 Федерального Закона от 02.05.2006 №59-ФЗ 
«О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» на официальном 
сайте данных государственного органа или органа местного самоуправления в 
информационно- телекоммуникационной сети «Интернет». 
4.9.2.В течение 30 дней со дня регистрации письменных обращений от граждан, их 
объединений или организаций, обратившимся лицам направляется по информации о 
результатах проведенной проверки. Ответ на обращение направляется в форме 
электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, 
поступившем в государственный орган, орган местного самоуправления или 
должностному лицу в форме электронного документа, и в письменной форме по 
почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в государственный орган, 
орган местного самоуправления или должностному лицу в письменной форме. Кроме 
того, на поступившее в государственный орган, орган местного самоуправления или 
должностному лицу обращение, содержащее предложение, заявление или жалобу, 
которые затрагивают интересы неопределенного круга лиц, в частности на обращение, в 
котором обжалуется судебное решение, вынесенное в отношении неопределенного круга 
лиц, ответ, в том числе с разъяснением порядка обжалования судебного решения, может 
быть размещен с соблюдением требований части 2 статьи 6 Федерального закона от 
02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской 
Федерации» на официальном сайте данных государственного органа или органа местного 
самоуправления в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
 
V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И 

ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО 
МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНОГО ЦЕНТРА, 

ОРГАНИЗАЦИЙ, УКАЗАННЫХ В ЧАСТИ 1.1 СТАТЬИ 16 ФЕДЕРАЛЬНОГО 
ЗАКОНА ОТ 27.07.2010 № 210-ФЗ «ОБ ОРГАНИЗАЦИИ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ 

ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ», А ТАКЖЕ ИХ 
ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ, РАБОТНИКОВ 

 
5.1. Заявители муниципальной услуги имеют право обратиться с заявлением или жалобой 
(далее - обращения) на действия (бездействия) исполнителя, ответственных лиц 
(специалистов), в том числе в следующих случаях: 
 1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении 
муниципальной услуги, комплексного запроса; 
 2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае 
досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) 
многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в 
случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого 
обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной 
услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального 
закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»; 
 3) требование у заявителя документов или информации либо осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов 
Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги; 
 4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для 
предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 
 5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не 
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; 
 6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, 
не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами; 
 7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, 
работника многофункционального центра, организаций, предусмотренных частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», или их 
работников в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного 
срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование 
заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующей муниципальной услуги в полном объеме в порядке, 
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определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления 
муниципальной услуги; 
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания 
приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в 
соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, 
муниципальными правовыми актами. В указанном случае досудебное (внесудебное) 
обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на 
многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, 
возложена функция по предоставлению соответствующей муниципальной услуги в 
полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и 
муниципальных услуг»; 
10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или 
информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при 
первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением 
случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) многофункционального центра, работника 
многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по 
предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, 
определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг».  
5.2. Обращения подлежат обязательному рассмотрению. Рассмотрение обращений 
осуществляется бесплатно. 
5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в 
орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр либо в 
соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) 
публично-правового образования, являющийся учредителем многофункционального 
центра (далее - учредитель многофункционального центра), а также в организации, 
предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Жалобы на 
решения и действия (бездействие) руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае 
его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, 
предоставляющего муниципальную услугу. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
работника многофункционального центра подаются руководителю этого 
многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) 
многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или 
должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом субъекта 
Российской Федерации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работников 
организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
подаются руководителям этих организаций. 
5.4. Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную 
услугу, муниципального служащего, руководителя органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, может быть направлена по почте, с использованием 
информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном 
приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального 
центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с 
использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», 
официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и 
муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных 
услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и 
действия (бездействие) организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», а также их работников может быть 
направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет», официальных сайтов этих организаций, единого портала государственных и 
муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных 
услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. 
5.5. Жалоба должна содержать: 
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, его 
руководителя и (или) работника, организаций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», их руководителей и (или) работников, 
решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства 
заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения 
заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес 
(адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть 
направлен ответ заявителю; 
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 
предоставляющего муниципальную услугу или муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников; 
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием 
(бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционального центра, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», их работников. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 
доводы заявителя, либо их копии. 
5.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, 
многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в 
организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 

либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение 
пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, 
предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в приеме 
документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в 
случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 
пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
5.7. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления 
допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 
которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными 
правовыми актами, а также в иных формах; 
2) в удовлетворении жалобы отказывается. 
5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 7 
настоящего раздела Административного регламента, заявителю в письменной форме и по 
желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 
результатах рассмотрения жалобы. 
5.9. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, 
указанном в пункте 5.8 настоящего Административного регламента настоящей статьи, 
дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим 
государственную услугу, органом, предоставляющим муниципальную услугу, 
многофункциональным центром либо организацией, предусмотренной частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 
государственных и муниципальных услуг», в целях незамедлительного устранения 
выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся 
извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 
действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной 
услуги. 
5.10. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, 
указанном в пункте 5.8 настоящего Административного регламента, даются 
аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о 
порядке обжалования принятого решения. 
5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 
состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, 
работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 3 
настоящего раздела Административного регламента, незамедлительно направляют 
имеющиеся материалы в органы прокуратуры. 
 

Приложение 1 
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реконструированных объекта  
индивидуального жилищного  
строительства или садового  
дома требованиям  
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о градостроительной деятельности 

 
 

МЕТОДИКА 
расчета и критерии оценки показателей качества предоставления  

муниципальной услуги 
 

Показатель 1. Актуальность размещаемой информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги (далее – МУ). 
Единица измерения – проценты. 
Нормативное значение показателя – 100. 
Источник информации – официальный сайт администрации (далее – Сайт). 
Расчет показателя (пояснения): 
 

ПАИ = (АМП + АГП + АТ + ААР + АФЗ) x 100%, 
 
где: 
АМП – информация о местах приема заявителей по вопросам предоставления МУ, в том 
числе прием заявлений и выдача результата предоставления МУ, адрес, номер кабинета. 
При оценке показателя необходимо также учитывать, реализована ли возможность подать 
документы на предоставление МУ через МФЦ; 
АГП – наличие актуальной информации о графике приема заявителей по вопросам 
предоставления МУ, включая дни недели, время приема, время обеда (при наличии); 
АТ – наличие актуальной информации о справочных телефонах, по которым можно 
получить консультацию по вопросам предоставления МУ; 
ААР – наличие актуальной редакции Административного регламента предоставления 
муниципальной услуги по выдаче уведомления о соответствии (несоответствии) 
построенных или реконструированных объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома требованиям законодательства о градостроительной 
деятельности (далее – АР); 
АФЗ – наличие актуальной редакции формы заявления на предоставление МУ. 
Показатель представляет собой сумму баллов за каждую размещенную на Сайте 
позицию. В случае актуальности размещенной информации присваивается 0,2 балла, 
иначе 0 баллов. Нормативное значение показателя равно 100. Отклонение от нормы 
говорит о некачественном предоставлении МУ с точки зрения актуальности размещаемой 
информации. 
Показатель 2. Соблюдение срока предоставления МУ. 
Единица измерения – проценты. 
Нормативное значение показателя – 100. 
Для оценки показателей осуществляется выборка обращений граждан за 
предоставлением МУ за прошедший год. 
Источник информации – система электронного документооборота администрации (далее 
– СЭД). 
Показатель рассчитывается на основе выборки обращений за МУ в период, за который 
проводится оценка качества. 
Расчет показателя (пояснения): 
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где: 
k – количество МУ из выборки; 
Si – фактический срок предоставления каждой МУ из выборки; 
S№ – срок предоставления МУ, установленный в АР. 
Показатель представляет собой отношение фактического срока рассмотрения обращений 
за МУ к суммарному сроку рассмотрения этих же обращений в соответствии со сроком, 
установленным АР. 
Фактический срок рассмотрения обращения за МУ определяется периодом времени с 
момента (даты) регистрации заявления до даты исполнения (направления или выдачи 
ответа заявителю). Срок предоставления МУ согласно АР представляет собой 
максимальный срок предоставления МУ, закрепленный в стандарте АР. Значение 
показателя меньше или равно 100% говорит о том, что МУ предоставлена без нарушения 
сроков (в срок или ранее), установленных АР. Следовательно, МУ предоставлена 
качественно. 
Показатель 3. Доля обращений за предоставлением МУ, в отношении которых 
осуществлено досудебное обжалование действий органов и должностных лиц при 
предоставлении МУ, в общем количестве обращений за МУ. 
Единица измерения – проценты. 
Нормативное значение – 0. 
Источник информации – СЭД. 
Расчет показателя (пояснение): 

 

 
где: 
KЖ – количество обращений, в отношении которых поданы обоснованные жалобы на 
действия органа или должностных лиц при предоставлении МУ, поступивших в период, 
за который проводится оценка качества; 
KОБ – количество обращений за МУ в период, за который проводится оценка качества. 
Под обоснованными жалобами на действия органов и должностных лиц при 
предоставлении МУ понимаются жалобы в соответствии с перечнем оснований для 
досудебного обжалования решений и действий (бездействия) органа или должностного 
лица, предоставляющего МУ, в том числе установленные статьей 11.1 Закона. 
Нормативное значение показателя равно 0. Наличие обоснованных жалоб, связанных с 
предоставлением МУ (как минимум одной и более), говорит о нарушении АР и иных 
нормативных актов и, соответственно, о некачественном предоставлении МУ. 
Показатель 4. Доля обращений за МУ, в отношении которых принято судом решение о 
неправомерности действий органов при предоставлении МУ, в общем количестве 
обращений за МУ. 
Единица измерения – проценты. 
Нормативное значение – 0. 
Источник информации – СЭД. 
Расчет показателя (пояснение): 

 

 
где: 
KСР – количество обращений за МУ, для которых осуществлено судебное обжалование 
действий органа или должностных лиц при предоставлении МУ (отказов в 
предоставлении МУ, признанных незаконными в судебном порядке, удовлетворенных 
исков, поданных в отношении МУ, и т.п.), поступивших в период, за который проводится 
оценка качества; 
KОБ – количество обращений за МУ в период, за который проводится оценка качества. 
Нормативное значение показателя равно 0. Наличие обращений, в отношении которых 
принято судом решение о неправомерности действий органов (как минимум одного и 
более), говорит о нарушении АР и иных нормативных актов и, соответственно, о 
некачественном предоставлении МУ. 
Показатель 5. Соблюдение сроков регистрации заявлений на предоставление МУ. 
Показатель применяется только для МУ, предоставляемых в электронной форме. 

Единица измерения – проценты. 
Нормативное значение показателя – 100. 
Источник информации – СЭД. 
Расчет показателя (пояснение): 

 

где: 
k – количество МУ из выборки; 
Si – фактический срок регистрации каждого заявления из выборки; 
S№ – срок регистрации заявления, установленный в АР. 
Показатель рассчитывается на основе выборки заявлений на предоставление МУ, 
поступивших в администрацию города в электронном виде (через Единый и 
региональный порталы государственных и муниципальных услуг, Сайт) в период, за 
который проводится оценка качества. 
Данный показатель представляет собой отношение фактического срока регистрации 
заявлений к сроку регистрации этих же заявлений в соответствии со сроком, 
закрепленным в АР. Фактический срок регистрации заявления считается с даты 
поступления заявления в информационную систему до даты регистрации. Срок 
регистрации заявления согласно АР представляет собой максимальный срок регистрации 
заявления на предоставление МУ, закрепленный в стандарте АР. 
Значение показателя меньше или равно 100% говорит о том, что сроки регистрации не 
нарушены. Следовательно, МУ предоставлена качественно. 
 
 
 

Приложение 2 
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной  
услуги по выдаче уведомления  
о соответствии (несоответствии)  
построенных или  
реконструированных объекта  
индивидуального жилищного  
строительства или садового  
дома требованиям  
законодательства  
о градостроительной деятельности 

 
БЛОК-СХЕМА 

предоставления муниципальной услуги по выдаче уведомления  
о соответствии (несоответствии) объекта 

 

 

 
Приложение 3 
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной  
услуги по выдаче уведомления  
о соответствии (несоответствии)  
построенных или  
реконструированных объекта  
индивидуального жилищного  
строительства или садового  
дома требованиям  
законодательства  
о градостроительной деятельности 

 
ФОРМА 

Уведомление о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
«  »  20  г. 

 
 
 
(наименование уполномоченного на выдачу разрешений на строительство федерального органа исполнительной власти, органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации, 

органа местного самоуправления) 
1. Сведения о застройщике 

1.1 Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:  
1.1.1 Фамилия, имя, отчество (при наличии)  
1.1.2 Место жительства  
1.1.3 Реквизиты документа, удостоверяющего личность  
1.2 Сведения о юридическом лице, в случае если застройщиком является юридическое лицо:  
1.2.1 Наименование  
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1.2.2 Место нахождения  
1.2.3 Государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в 

едином государственном реестре юридических лиц, за исключением случая, если заявителем является 
иностранное юридическое лицо 

 

1.2.4 Идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случая, если заявителем является 
иностранное юридическое лицо 

 

 
2. Сведения о земельном участке 

 
2.1 Кадастровый номер земельного участка (при наличии)  
2.2 Адрес или описание местоположения земельного участка  
2.3 Сведения о праве застройщика на земельный участок (правоустанавливающие документы)  
2.4 Сведения о наличии прав иных лиц на земельный участок (при наличии)  
2.5 Сведения о виде разрешенного использования земельного участка  
 

3. Сведения об объекте капитального строительства 
 

3.1 Сведения о виде разрешенного использования объекта капитального строительства (объект 
индивидуального жилищного строительства или садовый дом) 

 

3.2 Цель подачи уведомления (строительство или реконструкция)  
3.3 Сведения о планируемых параметрах:  
3.3.1 Количество надземных этажей  
3.3.2 Высота  
3.3.3 Сведения об отступах от границ земельного участка  
3.3.4 Площадь застройки  
3.3.5. Сведения о решении о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров 

разрешенного строительства, реконструкции (при наличии) 
 

3.4 Сведения о типовом архитектурном решении объекта капитального строительства, в случае строительства 
или реконструкции такого объекта в границах территории исторического поселения федерального или 
регионального значения 

 

 
4. Схематичное изображение планируемого к строительству или реконструкции объекта капитального строительства на земельном участке 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Почтовый адрес и (или) адрес электронной почты для связи: 
_______________________________________________________________________________________________________________________ 
Уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома 
параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного 
строительства или садового дома на земельном участке либо о несоответствии указанных в уведомлении о планируемых строительстве или реконструкции объекта индивидуального 
жилищного строительства или садового дома параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и (или) недопустимости 
размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке прошу направить следующим способом: 
 
(путем направления на почтовый адрес и (или) адрес электронной почты или нарочным в уполномоченном на выдачу разрешений на строительство федеральном органе исполнительной 
власти, органе исполнительной власти субъекта Российской Федерации или органе местного самоуправления, в том числе через многофункциональный центр) 
Настоящим уведомлением подтверждаю, что   
 

(объект индивидуального жилищного строительства или садовый дом) 
не предназначен для раздела на самостоятельные объекты недвижимости. 
Настоящим уведомлением я   
 
 

(фамилия, имя, отчество (при наличии) 
даю согласие на обработку персональных данных (в случае если застройщиком является физическое лицо). 

     
(должность, в случае если 

застройщиком является юридическое 
лицо) 

 (подпись)  (расшифровка подписи) 

М.П. 
(при наличии) 

К настоящему уведомлению прилагаются: 
 
 
 
(документы, предусмотренные частью 3 статьи 51.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2005, № 1, ст. 16; 2018, № 
32, ст. 5133, 5135) 
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